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HOME PAGE

HOME  DATIUTENTE  FASCICOLO

Riconoscimento qualifiche professionali estere

o ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

e Ladomanda va presentata in lingua Italiana

] @ appian

AZIONI +

= Nuova Istanza

& Scarica manuale

« |l pagamento dell'imposta di bollo dovra essere effettuato con il versamento di Euro 32,00 mediante bonifico in "EURO" a favore di: Banca d'ltalia, indicando le seguenti informazioni: BIC: BITAITRRENT IBAN: IT 07Y 01000 03245 348 008 1205

01 CAUSALE: Imposta di bollo riconoscimento di <Professione> - nome e cognome del richiedente

© insTrucTiONS

e The application must be submitted in Italian

e The payment of the € 32,00 stamp duty made by bank transfer in “Eurc” to the: Banca d'ltalia, giving the following information: BIC: BITAITRRENT - [BAN: IT 07Y 01000 03245348 008 1205 01; Reason for payment: Imposta di bollo per accesso

parziale (indicate profession) - name and surname of the applicant.

N° Istanze presentate N° Istanze in bozza

5 1
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Istanze con messaggi

0

Dopo aver effettuato 'autenticazione, I'utente
visualizza la HOME PAGE dell'applicativo, in
cui e possibile scaricare il manuale utente,
inserire una nuova istanza e consultare alcuni
KPI:

*  Numero diistanze presentate
*  Numero diistanze in bozza
* Istanze con messaggi

Cliccando sui rispettivi numeri, I'utente viene
indirizzato alla pagina contenente I'elenco
delle varie istanze.



DATI UTENTE

HOME  DATIUTENTE  FASCICOLO

Dati Utente

Cognome
Rossi

Codice Fiscale

Luogo di Nascita
Italie
Cittadinanza
Brasiliana
Indirizzo

Via dellz via 2
Telefono Fisso
06456

Email di contatto

Istanze

Q Cerca Istanze

DATAISTANZA | Qualsiass - Qualsiasi

RESIDENZA RICHIEDENTE | Qua/siasi

Anno istanza

2026
o 2026
Q2026

0 onoa

Codice istanza

0018GB26012026AP

0017GB22012026AP

0016GB21012026M5

AN1SERD1ATINIANS

CERCA ANNO ISTANZA | Qualsiasi

~  UTENTE

Qualsiasi

~  SILENZIO ASSENSO | Qualsiasi

Stato istanza

In corso d'esame

Richiesta integrazione

Richiesta integrazione

In raren Alacama

Tipo istanza

Domanda di riconoscimento del titolo

Domanda di riconoscimento del titolo

Domanda di riconoscimento del titole

Pamands di ricanacrimanta dal fitaln

Nome

Mario

Data di Nascita
11/03/1994

Stato di Nascita
Italia 2

Stato di Residenza
Regno Unito

Citta di Residenza
Bolzano

Telefono Cellulare
3333333333

Pec
test02febbraio@gmail.com
Login

utente001

w  STATOISTANZA | Qualsiasi

w  PROFESSIONE | Qualsiasi

w  PAESE CONSEGUIMENTO | Qualsiasi

Istruttore

* Anna Bianchi

Professione

Guide alpine

* Luca Test

= Anna Bianchi

Guide alpine

* Luca Test
* Anna Bianchi

- 2n
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Maestri di sci

Rianchi Msact di cri

v  TIPOISTANZA | Qualsiasi

~  IMPOSTADIBOLLO PAGATA | Qualsiasi

w  PAESERILASCIO TITOLO | Qualsiasi

Data istanza Utente Esito istanza
26/01/2026 Mario Rossi
22/01/2026 Mario Rossi
21/01/2026 Maric Ressi
21n1 9006 Marin Rocei

HH @ appian

[# Aggiorna Anagrafica

+ Nuova Istanza

Nella tab «Dati utente» l'utente vedra il
dettaglio della sua utenza e una griglia con le
istanze da lui inserite.

Cliccando sull’icona presente nella prima
colonna della griglia delle istanze, si accede
alla schermata di dettaglio della stessa.

La griglia & corredata di filtri per rendere piu
facile la navigazione della stessa in caso di
pil istanze presentate.

Nell’intestazione della pagina & presente il
pulsante "Azioni" con le azioni disponibili.

Nell’'ultima colonna della griglia sono
presenti i 3 puntini contenenti le azioni
possibili dall'utente sulle istanze da lui
create.

Nella penultima colonna é riportata un'icona
con un numero (cliccabili) che riporta
eventuali messaggi non letti nella sezione
Messaggistica, qualora presente nel dettaglio
dell'istanza

E possibile esportare la griglia con i dati
completi, eventualmente filtrata, in formato
excel tramite |'apposito pulsante.



AZIONI DATI UTENTE

Anno istanza

2025

2025

2025

2025

Codice istanza Stato istanza Tipo istanza

24

23

23

13

Nessun invio Temporaneo

Conclusa Stabilimento
Conclusa Stabilimento
Conclusa Stabilimento

Istruttore

Professione

Guide vulcanologiche

Guide vulcanologiche

Guide alpine
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Data istanza

06/05/2025

06/05/2025

06/05/2025

03/02/2025

Utente

Mario Rossi

Mario Rossi

Mario Rossi

Mario Rossi

Esito istanza

Prowedimento di
riconoscimento/Autorizzazione

Prowedimento di

Provvedimento di

@ appian

AZIONI =

| [ Aggiorna Anagrafica

+ Nuova Istanza

[# Aggiorna Istanza

@ Elimina istanza

riconoscimento/Autorizzaziohe

Provvedimento di
riconoscimento/Autorizzaziohe

=00

A Scarica scheda istanza ‘

® Scrivi Messaggio
< 11-13di13

Le azioni possibili nella tab «dati utente»
sono sia in intestazione che nell’ultima
colonna della griglia delle istanze.

Cliccando sul pulsante "Azioni" in
intestazione abbiamo:

-«Aggiorna anagrafica» con cui e
possibile modificare i dati relativi
all'utenza;

-«Nuova istanza» con cui sara possibile
creare una nuova istanza;

Nella colonna delle azioni in griglia
avremo le seguenti azioni:

-se |’istanza é allo stato nessun invio sara
possibile «eliminarla»;

-se l'istanza & allo stato nessun invio o
Richiesta integrazione sara possibile
«aggiornarla»

-una volta inviata sara possibile scaricare
la scheda istanza, in formato pdf, per
riassumere i dati della richiesta;

-se la messagistica & attiva per l'istanza,
sara possibile scrivere un messaggio
all'istruttore che ha in carico l'istanza.



AGGIORNA ANAGRAFICA

Aggiorna Anagrafica

Cogneme
Rossi
Codice Fiscale
1L

Luogo di Nascita™

i)
y

ltalie
Cittadinanza *

Brasiliana 10/50
Indirizzo*

Via della via 2 15/50
Telefeno Fisso*

064! 10/50

Email di contatto

~Com

ANMNULLA

Nome

Mario

Data di Nascita
11/03/1984

Stato di Nascita™
ltalia 2

Stato di Residenza *
Regno Unito

Citta di Residenza *
Bolzano

Telefono Cellulare *
3333333333

Pec

rest02febbraio@gmail.com

Login
utente(l1

o
i
(o]

CONFERMA
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L'azione «Aggiorna anagrafica» permette
di aggiornare alcune delle proprie
informazioni e i campi editabili cambiano
a seconda dell’'utenza loggata.

Le utenze di Amministratore,
Superistruttore, Istruttore troveranno
quest’azione sulla loro lista utenti.

Una volta completate le modifiche le
azioni possibili sono:

* ANNULLA: i dati inseriti non vengono
salvati.

* CONFERMA: i dati inseriti vengono
salvati e I'azione termina.

Per effettuare le modifiche & necessario
valorizzare i campi obbligatori
contrassegnati con “*”.



NUOVA ISTANZA (scelta tipologia)

Scegliere tipologia Istanza

Tipologia*

--Selezionare una Tipologia---
-—Selezionare una Tipologia--
Domanda di riconoscimento del titolo

Dichiarazione preventiva per I'esercizio temporaneo ed occasionale della professione

ANNULLA

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

In fase di creazione di una nuova istanza sara
necessario prima scegliere la tipologia di
domanda che si andra a compilare.

Le due possibilita sono:
-Domanda di riconoscimento del titolo

-Dichiarazione preventiva per ['esercizio
temporaneo ed occasionale della
professione

A seconda della scelta presa dall'utente il
form di compilazione della domanda sara
differente.



NUOVA ISTANZA — DOMANDA DI
RICONOSCIMENTO DEL TITOLO

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale

Stato Istanza:

Nessun invio

° Dati Anagrafici Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? *

2

3

4

si @NO

fpt S Per proseguire & necessario |'assenso al trattamento dei dati personali
Dichiarazioni

Nome Cognome
. Leonardo Blu
Documentazione
Pec Telefono fisso

mauricio.centracchio test@pec.it 0606555555
Invio

INDIETR ANNULLA]

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

Email
federica.medici@keypartner.com
Telefono cellulare

3551476666

=

SALVA AVANTI

Se in fase di creazione la scelta sara Domanda di
Riconoscimento del titolo |a compilazione
dell’istanza sara divisa in 4 step:

-Dati anagrafici (1)
-Dichiarazioni (2)
-Documentazione (3)
-Invio (4)

Il form e navigabile ed & possibile salvare come
bozza durante ogni fase di compilazione tramite il
tasto SALVA.

E sempre possibile andare avanti, tornare indietro
e annullare tramite i tasti AVANTI — INDIETRO E
ANNULLA.

In intestazione € presente lo stato dell’istanza (al
momento della prima compilazione sara
impostato di default su Nessun invio).



DATI ANAGRAFICI ( FASE 1)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale

Stato Istanza:

Nessun invio

° Dati Anagrafici Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? *
sl @NO
" N Perp & necessario I' il dei dati personali . . . _® . .
g Oichiarazioni Nome T pmome i Nella fase dei Dati Anagrafici (1) gli utenti che ne
B Documentazione Leonarda Blu federica.medici@keypartner.com dispongon o | permeSSi possono mOd ificare |
Pec Telefono fisso Telefono cellulare

mauricio.centracchio test@pec.it 0606555555 3551476666

NDIETRO || ANNULLA

propri dati anagrafici.

44 Invio

AVANTI

Per gli utenti Superistruttore e Amministratore
tutti i campi della schermata saranno editabili

L'utente esterno invece ha la sua azione
«aggiorna contatti».

Cliccando sull’icona della matita potra aggiornare

X - . . .
. . solo i campi pec, email, telefono cellulare e fisso.
Aggiorna Contatti
. Per andare avanti nella compilazione & necessario
Pec Telefono Fisso * , . . .
dare 'assenso al trattamento dei dati personali.
[ test02febbraio@gmail.com 24/50 ] 0645657868 10/50

Telefono Cellulare *

3333333333 10/50

ANNULLA CONFERMA

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere




DICHIARAZIONI ( FASE 2)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale Nel Ia fase del I e DiCh iaraZioni (2) d nd ranno
S— compilati i campi per inoltrare la domanda.

Nessun invio

Per andare avanti nella compilazione & necessario
valorizzare i campi obbligatori contrassegnati con

“uxn
Dichiarazioni .
in caso di esercizio delia professione nella Provincia Autonoma di Trento e nella Provincia Autonoma di Bolzano (e per | Maestri di sci anche nella Regione Valle d’Aosta per l'esercizio temporaneo) é necessario presentare apposita richiesta
da inviare agli Enti interessati.

Dati Anagrafici Paese di conseguimento * Professione *

---Selezionare un Paese--- - ---Selezionare una professione--- -

3 Documentazicne

Rilasciato in@#* Rilasciato da @* Sede dell'ente/associazione * Data rilascio *
Bg/mm/aaaa &
4 Invio
Durata complessiva dell'iter formativo in n. anni* Durata complessiva dell'iter formativo in n. mesi* Paese dove ha gia esercitato la professione @
Periodo di esercizio della professione @ Condanne penali Conoscenza delle lingue @
sl NO sl NO
Dal Al ° °
gg/mm/aaaa =] gg/mm/aaaa =]

INDIETRO || ANNULLA m AVANTI

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere




DOCUMENTAZIONE ( FASE 3)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale ~ Numero pratica: 11 - 2024

Stato Istanza:

Nessun invio

° Dichiarazioni
° Documentazione
4 Invio

Scarica | Tipologia di documento Titolo Ultima modifica

Nessun elemento disponibile

A ATTENZIONE: La documentazione deve essere accompagnata da traduzione in lingua Italiana.

Qc 5 DOCUME CERCA TIPOLOGIA DOCUMENTO | (Jua/sias v DATA SCADENZA | ()3 /s/az Jualsias v DOCUMENTI SCADUTI | (Jua/s:

validato

v

Nessuna scadenza

VALIDATI | Ouals

Data scadenza

In questa sezione occorre caricare i seguenti documenti: (formati consentiti .pdf / .doc / .docx)

* Titolo di formazione conseguito: maestro di sci alpino, maestro di sci si fondo, maestro di snowboard (*)

* Tessera iscrizione al registro professionale (*)

* Pagamento imposta di bollo (*)

* Documento identita in corso di validita (passaporto o carta d'identita) (¥)

« Copia di ogni altra documentazione attestante ulteriore formazione ed esperienza professionale

+ Certificato di competenza di cui all'art. 8 del Regolamento delegato (UE) 2019/907 della Commissione del 14 marze 2019 (*)

ATTENZIONE: | seguenti documenti sono mancanti:

- Titolo di formazione conseguito: maestro di sci alpino, maestro di sci si fondo, maestro di snowboard;

- Tessera iscrizione al registro professionale;

- Pagamento imposta di bollo ;

- Documento identita in corso di validita (passaporto o carta d'identita);

- Certificato di competenza di cui all'art. 8 del Regolamento delegato (UE) 2019/907 della Commissione del 14 marzo 2019

INDIETRO || ANNULLA

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

SALVA

Nella fase della documentazione (3) andranno
caricati i documenti obbligatori per la tipologia di
istanza che si sta inserendo.

Nella sezione c’@ un banner riepilogativo in blu
con tutte le informazioni riguardanti i documenti
da caricare non obbligatori e in rosso quelli
obbligatori (necessari per poter andare avanti con
la compilazione dell’istanza).

| documenti si possono caricare sia da questa
sezione, con l‘azione «Nuovo documento»
presente sopra la griglia, sia dalla tab «Fascicolo»
visibile solo all’utente esterno per poter avere la
propria documentazione ordinata in una sezione.

Una wvolta caricati i documenti necessari
scompariranno dal banner sottostante la griglia.

Nella griglia &€ possibile accedere al dettaglio di un
documento, scaricarlo e accedere alle azioni
presenti nell’ultima colonna («Aggiorna
documento» e «Elimina documento»).

La griglia e corredata di filtri per rendere piu facile
la navigazione della stessa in caso di piu
documenti.

E possibile esportare la griglia con i dati completi,
eventualmente filtrata, in excel o in pdf tramite gli
appositi link.



NUOVO DOCUMENTO

Inserimento di un nuovo Documento

Tipologia di documento * Titolo

I --Selezional

)

Doc Senza Scadenza 7+ Data scadenza*

sl @No ggmmiasas 8

Validata
DA VERIFICARE

ANNULLA CONFERMA

~Carica documento da locale
.

CARICA [} Trascina il file qui

ANNULLA || INDIETRO

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

Aggiungi documento Utente

Come utente Esterno posso inserire un nuovo
documento per poter documentare le risposte
fornite nelle dichiarazioni dell'istanza.

Durante la fase 3 della creazione di una nuova
Istanza si ha la possibilita di inserire la
documentazione obbligatoria e non.

Cliccando su "Nuovo Documento" si aprira un
popup con dei campi da compilare; inserendo
quelli obbligatori contrassegnati da "*" sara
possibile proseguire.

Nel caso in cui nel campo Nessuna Scadenza si
seleziona "NO" di default, bisognera inserire la
data di scadenza del documento. Se si seleziona
"SI" la data di scadenza non verra richiesta.

Il campo validato & in solo lettura e di default
ha valore DA VERIFICARE.

Una volta validato da chi ne dispone i permessi
verra visualizzato in griglia con validato a Sl.

In fondo troveremo il pulsante CONFERMA che
ci permette di proseguire con il caricamento del
documento da locale e ANNULLA che ci
rimandera alla fase 3 (Documentazione) senza
aver caricato il nuovo documento.

N.B. Come Utente Superlstruttore potro
caricare i documenti relativi all'istanza di ogni
singolo utente esterno.



INVIO ( FASE 4)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale

Stato Istanza:

Nessun invio

Dati Anagrafici Area messaggi Nella fase dell’invio (4) cliccando il tasto INVIA la
Nessun invio domanda viene inviata e creata.

Dichiarazioni Istruzioni | | |
In caso di problemi con lnvio awertire tempestivamente il DPS (ufficiosport@pec.governo.it) Inoltre nella sezione sono prese nti un’ area

Documentazione messaggi, dove viene visualizzato lo stato

dell’istanza e un campo istruzioni con una email

Invio da contattare in caso di problemi.

In Fase di Invio verra generata e inviata
automaticamente una PEC dove troveremo:

* Oggetto: differente a seconda della
professione (Maestro di Sci, Guide Alpine etc.)
e dal tipo di Istanza ( Domanda di
Riconoscimento del titolo UE, Temporaneo
Extra UE etc.)

* Testo del Messaggio

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere




NUOVA ISTANZA — Dichiarazione preventiva per

I'esercizio temporaneo ed occasionale della professione

In fase di creazione di una nuova istanza se la
scelta sara Dichiarazione preventiva per
Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale I’esercizio temporaneo ed OccaSionale de"a
Stato Istanza: professione la compilazione dell’istanza sara
Nessun invio ugualmente divisa in 4 step:

o Dati Anagrafici Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? * 'Dati a nag raﬁCi (1)
sI @NO

5 Dichiarazioni Per proseguire & necessario I'assenso al trattamento dei dati personali -chh larazioni (2)
Nome Cognome Email

) Mario Rossi mauricio.centracchio@keypartner.com
3 | Documentazione

-Documentazione (3)

Pec Telefono fisso Telefono cellulare =

i test02febbraio@gmail.com 0645657868 3333333333 o
4 ) Invio -Invio (4)

INDIETRO || ANNULLA SALVA | AVANTI

| 4 step sono impostati alla stessa maniera della
nuova istanza per stabilimento con differenze
nelle dichiarazioni e nella documentazione
necessaria obbligatoria.

Il form & navigabile ed & possibile salvare in fase di
compilazione tramite il tasto SALVA.

E sempre possibile andare avanti, tornare indietro
e annullare tramite i tasti AVANTI — INDIETRO E
ANNULLA.

In intestazione & presente lo stato dell’istanza (al
momento della prima compilazione sara
impostato di default su nessuno invio).

Lo stato dell’istanza potra successivamente essere
modificato (l'utente esterno non pud modificarlo)

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere




DATI ANAGRAFICI (FASE 1)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale

Stato Istanza:

Nessun invio

° Dati Anagrafici Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? *
si @NO

. I Per proseguire & necessario |'assenso al trattamento dei dati personali
2 | Dichiarazioni proseg P

Nome Cognome Email
. Mario Rossi mauricio.centracchio@keypartner.com
3 Documentazione
Pec Telefono fisso Telefono cellulare

test02febbraio@gmail.com 0645657868 3333333333

INDIETRO || ANNULLA SALVA | AVANTI

4 Invio

Aggiorna Contatti

Pec Telefono Fisso *

[ testO2febbraio@gmail.com 24/50 ] 0645657868

Telefono Cellulare *

3333333333 10/50

ANNULLA

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

CONFERMA

Nella fase dei Dati Anagrafici (1) gli
utenti che ne dispongono i permessi
possono modificare i propri dati
anagrafici.

Per gli utenti Superistruttore e
Amministratore tutti i campi della
schermata saranno editabili

L'utente esterno invece ha la sua azione
«aggiorna contatti».

Cliccando sull’icona della matita potra
aggiornare solo i campi pec, email,
telefono cellulare e fisso.

Per andare avanti nella compilazione e
necessario dare I'assenso al trattamento
dei dati personali.



DICHIARAZIONI (FASE 2)

Nuova Istanza di Riconoscimento della qualifica professionale

Stato Istanza:

Nessun invio

° Dati Anagrafici
° Dichiarazioni

3 Documentazione

4 | Invio

Per I'annualita Anno *

—Selezionare un anno— -
Regione

--Selezionare una regione-— -

© Aggiungi

richiesta da inviare agll Enti interessati.

Di essere legalmente stabilito per esercitare la professione nello Stato
Tipologia Paese *

—Selezionare un Paese-— -

Per la professione *
—Selezionare una professione— -

Essere in possesso di copertura assicurativa per la responsabilita civile
contro terzi*

sl @NO

Nello Stato di ili to la pr i er *

si @nNo

Localita periodo Dal Periodo Al

;13
;13

gg/mm/aaaa £g/mm/aaaa

In caso di esercizio della professione nella Provincia Autonama di Trente e nella Provincia Autenoma di Belzano (e per | Maestri di sci anche nella Regione Valle d’Aosta per l'esercizio temporaneo) & necessario presentare apposita

Selezionare lo stato

—-Selezionare uno Stato--- ¥

Dettaglio della copertura assicurativa per la responsabilita civile contro
terzi in corso di validita

Condanne penali

sl @nNo

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

Nella fase delle Dichiarazioni (2) andranno
compilati i campi per inoltrare la
domanda.

Per andare avanti nella compilazione e
necessario valorizzare i campi obbligatori
contrassegnati con “*”,

E possibile inserire, tramite la griglia, piu
di una attivita per istanza.

Nella sezione in basso della schermata &
presente una griglia simile a quella
presente in alto per inserire le
esperienza passate sul suolo italiano
legate alla professione per cuisi fa
richiesta



SCARICA SCHEDA ISTANZA

HOME DATI UTENTE FASCICOLO

Dati Utente

Q Cerca Istanze ANNO ISTANZA | Qualsiasi v  STATOISTANZA | Qualsiasi ~  TIPOISTANZA | Qualsiasi - 2 Y- Z
DATAISTANZA | Qualsiasi - Qualsiasi v  UTENTE | Qualsiasi v  PROFESSIONE = Qualsiasi -

Anno istanza Codice istanza  Stato istanza Tipo istanza Istruttore Professione Data istanza Utente Esito istanza
Q 2025 60 In corso d'esame Temporaneo * Anna Bianchi Maestri di sci 18/07/2025 Mario Rossi

Q 2025 59 Conclusa Temporaneo  Luca Test Maestri disci  18/07/2025 Mario Rossi  "rovvedimentodi B Scarica scheda istanza

riconoscimento/Autorizzaziofie

Q 2025 55 In corso d'esame Stabilimento * Luca Test Maestri di sci 17/07/2025 Mario Rossi

HOME DATI UTENTE FASCICOLO @ appian

@® Torna a Dati Utente
Istanza numero 60 - 2025

AZIONI =

Scarica scheda istanza

Autorizzi il trattamento dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali?

0 Dati Anagrafici

Sl NO
° Dichiarazioni Nome Cognome Email
Mario Rossi mauricio.centracchio@keypartner.com
° Documentazione Pec Telefono fisso Telefono cellulare
test02febbraio@gmail.com 0645657868 3333333333

o Invio

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

L'utente ha la possibilita di scaricare il file
pdf delle istanze con stato Inviata o
Nuovo Invio/ In attesa di Assegnazione,
contenente le informazioni di dettaglio
dell’lstanza.

Nella sezione Lista Istanze, sono presenti
due modalita differenti per scaricare il
file pdf:

* Nella Lista delle Istanze, cliccando sui
tre puntini d’azione al termine della
griglia, scegliendo 'azione «Scarica
Scheda Istanza».

* Nei Dettagli dell’lstanza, cliccando su
«Azioni» scegliendo I‘azione «Scarica
Scheda Istanza»



ELIMINA ISTANZA

Anno Data

. Codice istanza Stato istanza Tipo istanza Istruttore Professione . Utente Esito istanza
istanza istanza
Lo D da diri imento del S Mari
Q 2025 Nessun invio tit(:;:c])an @ di riconoscimento ce Maestri di sci  22/07/2025 RoasrsI?

Dichiarazione preventiva per Guide Mario
Q 2025 0001BE22072025CA | Nessun invio I'esercizio temporaneo ed canvon 22/07/2025 Rossi
occasionale della professione v

Dichiarazione preventiva per .
P P * Anna Mario

[# Aggiorna Istanza
Q 2025 60 Incorsodesame  I'esercizio temporaneo ed o Maestridisci  18/07/2025 ) @ Eliminaistanza
Bianchi Rossi

occasionale della professione L'utente ha la possibilita di eliminare
I'istanza in stato "Nessun Invio"
eliminando tutti i dati ma mantenendo
tutta la documentazione allegata. Posso
avviare |'operazione sia cliccando sui tre
® Tornaa Dati Utente puntini d'azione alla destra della griglia,

AZIONI =

Istanza numero 0001BE22072025CA - 2025 sia entrando nel dettaglio dell'istanza,

HOME DATI UTENTE FASCICOLO = @ appian

@ Aggiorna stanza cliccando sul pulsante "Azioni" ed
o Dati Anagrafici Aul;tlurizzi ILlol:rat'camem:cn dei tuoi dati personali secondo le procedure descritte nell'informativa protezione dati personali? @ Elimina istanza el |m | nare II ista nza.
° Dichiarazioni ome Cosnome email ‘ Una volta cliccato sul pulsante elimina
Mario Rossi mauricio.centracchio@keypartner.com . . . .
e Documentazione Pec Telefono fisso Telefono cellulare Istanza e pOSSIblle CIlcca re SUI pUI'Sante
test02febbraio@gmail.com 0645657868 3333333333 ANNULLA, per an nullare I'o perazione
° o oppure sul pulsante CONFERMA, per

procedere con |'eliminazione.
Ultima modifica effettuata da Maric Rossi 22/0

> Provvedimenti Firmati

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere




MESSAGGISTICA

> Documentazione

v Messaggistica

LULVIEYY CONDIVIDI POST

Nessun messaggio da visualizzare

v Notifica Esito

[ GENERA NOTIFICA

v Oggetto

ANNULLA |

~Messaggistica

@

Luca Test
lug 24, 2025 4:16 PM

fdvdsc

Luca Test
lug 24, 2025 12:48 PM

test messagistica

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

L 2 HOME  LISTAISTANZE  LISTA UTEN HH @ appian
® Torna a Lista Istanze -
AZIONI =
Istanza numero 0004I1T24072025AP - 2025
Maria Rossi mauricio.centracchio@keypartner.com
° Decimentazione Pec Telefono fisso Telefono cellulare
test02febbraio@gmail.com 0645657868 3333333333
0

> Istruttoria
> Provvedimenti Firmati
v Messaggistica

Luca Test
1ug 24, 2025 4:16 PM

fdwdsc

Luca Test
lug 24, 2025 12:48 PM

test messagistica

L'utente ha accesso alla funzionalita di messaggistica, che verra abilitata per alcuni esiti in particolare
direttamente all'interno della fase istruttoria, per essere poi consultata all'interno del dettaglio
dell'istanza.

Per gli esiti definitivi di "Rigetto" e "Provvedimento di riconoscimento/Autorizzazione" (l'istanza passa in
stato "Conclusa") la stessa sara disponibile direttamente all'interno del dettaglio dell'istanza.

L'azione & possibile anche tramite il click dell'azione nei tre puntini della griglia delle istanze; cliccandola
verra aperta una maschera che riporta lo storico della conversazione, e da la possibilita di continuarla
inviando un messaggio.

Si puo leggere e rispondere ai messaggi ricevuti relativi all'istanza, al fine di mantenere lo storico
conversazione all'interno della piattaforma.

Dopo aver scritto il messaggio posso cliccare su ANNULLA, annullando I'invio del messaggio oppure su
CONDIVIDI POST, confermando I'invio.



FASCICOLO

HOME

Fascicolo

Q Cerca Documenti

Scarica 1

o
a

o Q
a Q
o Q
o Q
o Q

DATIUTENTE ~ FASCICOLO

Tipologia di documento

@ @ Pagamento imposta di bollo
Q

Pagamento imposta di bollo

Pagamento imposta di bollo

Attestazione che |'esercizio della professione &
stata svolta per almenao un anno nel corso dei
dieci che precedono la presente richiesta

CF

Copia di ogni altra documentazione attestante
ulteriore formazione ed esperienza
professionale

Certificazione emessa dall'autoritd competente
dello stato membro di stabilimento che attesti
che il prestatore & legalmente stabilito nello
stato membro per esercitare l'attivita in
questione e che non gli & vietato esercitarla,
anche su base temporanea, al momento del
rilascio dell'attestato

Certificato di competenza di cui all'art. 8 del
Regolamento delegato (UE) 2019/907 della
Commissione del 14 marzo 2019

Dichiarazione emessa dall'autorita competente
al rilascio del titolo straniero passeduto,
designata ai sensi delle dispaosizioni legislative,

Titolo

bvrte

ygo

gvreavdrliyl

Tetst

Test documento 02 febbraioo

CERCA | TIPOLOGIADOCUMENTO | Qualsiasi w  DATASCADENZA | Qualsiasi - Quals.. w  DOCUMENTISCADUTI | Qualsiasi

Ultima modifica

Leonardo Valdese 17/07/2025 15:15

Mario Rossi 14/07/2025 10:41

Mario Rossi 14/07/2025 10:37

Mario Rossi 11/07/2025 12:53

Anna Bianchi 11/07/2025 11:50

Mario Rossi 11/07/2025 11:51

Mario Rossi 06/05/2025 15:16

Mario Rossi 03/02/2025 16:14

RQPE- Riconoscimento qualifiche professionali estere

VALIDATI | Qualsiasi

Vvalidato
?
?

?

Nessuna scadenza

Sl

Data scadenza

Sl

Sl

[# Aggiorna documento

@ Elimina Documento

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

02/08/2025

01/08/2025

Lutente nella tab «fascicolo» potra visualzzare e caricare
tutta la sua documentazione.

La griglia e la stessa che si trova in fase di creazione di una
nuova istanza (fase 3).

Cliccando sull'icona posta nella prima colonna della griglia,
sara possibile scaricare il documento.

Cliccando sullicona presente nella seconda colonna della
griglia dei documenti, si accede alla schermata di dettaglio
dello stesso.

La griglia & corredata di filtri per rendere piu facile la
navigazione della stessa in caso di pil istanze presentate.

La colonna VALIDATO della griglia mostra diverse icone a
seconda dello stato di convalida del documento da parte delle
utenze apposite:

-tick verde quando validato;
-croce rossa quando non é validato;
-punto interrogativo se in attesa di convalida.

Un documento verra validato solo se la data di scadenza
inserita in fase di creazione corrisponde alla data di scadenza
del documento caricato.

Nell’intestazione della pagina e nell’'ultima colonna della
griglia sono presenti le azioni possibili.

E possibile esportare la griglia con i dati completi,
eventualmente filtrata, in excel tramite pulsante.
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