
1

Ordine diretto MEPA 

Simulazione: Abbonamento Maggioli codice prodotto E033T
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***** **********

***** **********
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***** **********
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Compilare i dati della pagina e salvare

***** **********

***** **********

***** *************** **********
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Compilare i dati della pagina e poi VALIDA
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***** **********

***** **********

***** **********

***** **********

A seguito della validazione >>> accedere alle funzioni Gestisci ANACform
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Dopo aver validato cliccare sul menu di sinistra la voce Gestisci ANAC FORM e Eform
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Nominativo 

Codice fiscale
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Selezionare la scheda e poi conferma la scelta

ANAC Form = schede  link >>
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***** **********
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ID Partecipante 

utilizzare ad esempio: 

- UUID 
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Non va attivata la sezione  
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Non va attivata la sezione  
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L’inserimento del documento ESPD – DGUE serve per attivare il servizio FVOE (quando sarà attivo)
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Dopo aver compilato i dati della sezione laterale ANACform occorre:

1) Sezione EFORM (solo per affidamenti soprasoglia)

2) Sezione ESPD / DGUE (per poter attivare il FVOE 2.0)

3) attivare il comando «Pronta per la trasmissione».

Il Portale farà partire una mail per avvisare al soggetto che ha il ruolo di RUP che è tutto pronto per 

l’invio alla BDNCP – PCP per richiedere il CIG.



25

Mail di avviso al RUP
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Se il soggetto che ha caricato l’ODA è anche RUP, lo stesso potrà procedere a cliccare sul comando «Richiedi CIG»

Diversamente, il soggetto con ruolo «RUP» deve accedere in piattaforma e:

- cliccare sulla sezione «Ruoli su gare», 

- selezionare la riga relativa all’affidamento in parola

- accedere alla sottosezione «Comunica con PCP»

- cliccare sul comando «Richiedi CIG»
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Cliccando sul comando «Verifica» la pagina si aggiorna
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Una volta ottenuto il CIG :

- Cliccare su INVIA PCP

- Ritornare alla schermata dell’ODA per l’invio (lo stesso vale anche per le altre tipologie di RDO)
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Vai a riepilogo 
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1. Scaricare il file 

2. Firmare 

3. Upload

4. Fare invio Ordine

5. Qualora il RUP non abbia precedentemente cliccato sul comando «INVIA CPC» all’interno della sezione «Comunica 

PCP» il sistema procede in automatico (controllare comunque). 

NB: se il soggetto RUP è diverso dal soggetto che ha caricato la procedura  occorre che il RUP entri in piattaforma e 

clicchi sul comando «INVIA PCP».
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Report operazioni di sistema

Si può controllare su ANAC PCP  > Miei Appalti
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PCP: controllo mediante accesso via web
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Una volta inviato l’ODA si può:

- Avere stampa / salvare copia dell’ordine inviato

- Revocare l’ODA
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Questa è la stampa dell’ODA inviato
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