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1. Accesso al portale Invitalia PA Digitale

Per accedere alla piattaforma di presentazione delle domande occorre collegarsi al link https://sso-

padigitale.invitalia.it/Account/Login e utilizzare il sistema pubblico di identita digitale SPID per

effettuare I'accesso.

I
INVITALIA Invitalia PA Digitale

I Accoglienza misure agevolative PA - Accesso utente

Login SPID

SPID é il sistema di accessa che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, |
servizi online della Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in
possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore, Se non hai
ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori informazioni su SPID o Entra con SPID
Non hai SPID?

Serve aiuto?

spadv (3 AglD s

Figura 1 —Pagina di Login SPID

Cliccando sul tasto Entra con SPID, all'utente viene chiesto il proprio gestore diidentita abilitato da

utilizzare e viene reindirizzato alla homepage di login del provider selezionato.
Inserire le credenziali e autorizzare I'invio dei dati dell'utente dal sistema SPID verso PA Digitale.

Una volta che I'ldentity Provider avra accertato la correttezza delle credenziali, 'utente verra
rimandato sulla pagina di PA Digitale contente i dati di profilo forniti dal gestore di SPID. Le
informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate da

gestore SPID. Cliccare su Entra per accedere all'area riservata del portale.
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[
INVITALIA  Invitalia PA Digitale

I Accoglienza misure agevolative PA - Atcesso utente

Dati utente

Home* Caghame

Codice Fiscale Sessp” Data di Nascita

Scegl lo stato i nascita Scegli la provincia di nascita * Scegll i comune d] nascita

Contatti

Indirizze Emgail *

Figura 2 — Dati utente forniti da SPID

Per presentare domanda di accesso al contributo ICE Bonus Export I'utente deve indicare il
soggetto per conto del quale intende operare, inserendo il Codice Fiscale dellimpresa che intende

rappresentare.

Attenzione: non é possibile presentare domanda come persona fisica.

Il sistema informatico effettuain tempo reale la verifica sui poteri di firma presso la Camera di
Commercio, accertando che il ruolo dell'utente sia quello di Rappresentante Legale. In caso di esito
negativo dell’accertamento, l'utente deve verificare la posizione di Rappresentante legale

dellimpresa presso la competente Camera di commercio.

Qualora invece I'esito di tali accertamenti sia positivo, si potra andare avanti e accedere alla home

page riservata del portale.

Attenzione: I’accesso al sistema é consentito solo previaverifica delpotere difirma, in tempo
reale tramite Registro Imprese peri soggetti iscritti al Registro Imprese, o preventivamente
tramite accertamento istruttorio negli altri casi.
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Puol accedere all'area riservata di PA Digitale per conto di
una persona fisica o un soggetto giuridico.

Entra scegliendo o indicando il codice fiscale del soggetto da rappresentare

s ENTRA IN PA DIGITALE per conto di:

O persana fisica
ntra
O ditta individuale (iscritta al Rl)

f Oppure indica il soggetto per cui intendi operare:

impresa o altro soggetto
a
giuridico

Figura 3 — Scelta modalita di accesso

Nel caso siintendaaccedere al sistema come rappresentante legale di piu imprese iscritte al registro
imprese, bisognera effettuare I'accesso e operare per un soggetto alla volta, cliccando su entrain

corrispondenza del soggetto richiedente scelto.

2. Accesso all’Area Riservata

Accedendo all’area riservata come soggetto iscritto al Registro delle imprese € possibile visualizzare

le misure attualmente presenti nel portale.

Accoglienza misure agevolative PA - Area Risevata

|
INVITALIA Invitalia PA Digitale
|

Area riservata

Area Riservata

GRUPPO INFORMATICA INNOVATION S.R.L STARTUP COSTITUITA Al SE OBIS DL. 3/2015 CONV. CON MOD. DALLA LEGGE.

INCENTIVI FISCALI ALL'INVESTIMENTO IN START-UP INNOVATIVE E IN
> PMI INNOVATIVE

Per conto del Ministero dello Sviluppo Economico - Direzione generale per la politica industriale,
I'innovazione e le piccole e medie imprese

ale per le per

& |e infarmazi one *incentivi fiscali in regime «de minimis» per

Investimenti in start-up e PMI innovative” del 5

PRESENTAZIONE E FINALIZZAZIONE VARIAZIONI DELLINVESTIMENTO
ISTANZE AGEVOLATO E DELLA DETRAZIONE FRUIBILE

Figura4 - PA Digitale elenco misure



Selezionare la misura agevolativa Bonus per I’Export Digitale.

% BONUS PER L'EXPORT DIGITALE
F4% Per conto di ICE Agenzia e MAECI DGSP

Campitimione deta domainda o0 porm
TOAOS/ L2 ) porno VRARTA2022

» Prsamtasiane della damanda o g
TBARS/I022 1) prornn 157072022

Informiativa prvacy

Figura 5 — Scelta misura agevolativa

Ministero degli Affari Esteri
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Cliccando sultasto Accedi nella sezione Domanda di accesso alle agevolazioni, in fase diprimo

accesso 'utente dovra prendere visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali dedicata

alla misura agevolativa.
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3. Presentazione domanda

Dopo aver effettuato I'accesso, 'utente sitrovanellasezione delsito dedicataalla presentazione della
domanda di accesso alle agevolazioni. In basso, l'utente puo visualizzare I'elenco delle domande
presenti a sistema con i relativi stati di avanzamento.

Portale Accoglienza
BEXPORT COLLAUDO

ICE Apenzia & MAECH DGSP

|
INVITALIA

Area riservata Gestione Istanze Manuale Utente

GESTIONE ISTANZE
DOMANDA DI ACCESSD ALLE AGEVOLAZION| BONUSEXPORT

I HAI EFFETTUATOLACCESS0 COME “RAPPRESENTANTE LECALE O

Nuovs Domanda

Figura 6— Presentazione domande di accesso al contributo
La domanda si compone delle seguenti sezioni:

e Anagrafica societa
e Referente

e Tipologiascelta

e Dichiarazioni

e Chiusuradomanda
FAS| DELLA DOMAMNDA

@ Anagrafica societa

Ansacefins o ek o
Anggrafica delld td per cur s

s5ia facendo oo

& Referente

Referante

& Tipologia Scelta

Tipologea Scelta

& Dichiarazionl

et

nrasent
present

& Chiusura domanda

Srartca, firma 8 carica fa domanda

Torna alla Gestione Istanze

Figura7- Sezioni che compongono la presentazibne delladomanda di
accesso al contributo
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3.1 Sezione— i ot

La sezione Anagraficasocietariportai dati dellimpresa cosi come risultano dalla VisuraCamerale
presente nel Registro delle Imprese e i dati del firmatario cosi come forniti dal gestore di SPID.
L'utente pud prendere visione deidati che non sono modificabili e se risultano imprecisioni,

devono essere sanate direttamente sul Registro delle Imprese.

DOMANDA N° BED-SB_00039481 - ANAGRAFICA

Soggetto Richiedente

Codice Fiscale Partita lva

Denominazione

e e T R .

Forma Giuridica Codice ATECO

[ “ - -

Sede Legale

Provincia Comune

- . —

Indirizzo Cap

® - E—— 1 - -
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FIRMATARIO

Anagrafica Firmatario

Tipe Firmatario ¥

Rappresentante Legale

Cognome Nome

- o .

Codice Fiscale Data di Mascita

L L -y

Stato di Nascita Provincia di Nascita Comune di Nascita

Salva e avanti

Figura 8— Sezione Anagrafica Soggetto Richiedente, sede legale e
firmatario

L’utente dovra cliccare sul tasto “Salva e avanti” per confermare/salvare i dati e procedere con la

sezione successiva.

3.2, Sezione — Referente

Nella sezione Referente devono essere inseriti i dati relativi al Referente da contattare per ladomanda
di iscrizione presentata.
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Referente da contattare
Cogrome *
| Name *
Telefona Cellulare *
Eampa Obbligatorio

Indirizzo Email PED *

Figura9 - Sezione Referente

L’utente dovra cliccare sul tasto “Salva e avanti” per confermare/salvare i dati e procedere con la
sezione successiva.

10
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3.3, Segzi _ Tipologia Scelt
Nella Sezione Tipologia Scelta I'utente selezionera la/le tipologia/e di soggetto che la piattaforma
consentira di selezionare in base ai controlli sul CF, codice ateco e data inizio attivita eseguiti in
fase di accesso alla compilazione della domanda, tra:

e Microimpresa singola

e Rete/Consorzio

Tipologia soggetto richiedente

Tipologia soggetto

Selezionare una voce

:\l ndl Etrn

Figura10- Sezione Tipologia Scelta

Nel caso di selezione dell’'opzione Reti e Consorzi l'utente dovra compilare la sezione dedicata alla
compilazione dei dati anagrafici di almeno 5 imprese.

Reti e consorzi

Denominazione *
Codice Fiscale * Partita va*
Pec
Codice Ateco *
[l
Codice Fiscale Denominazione Ateco

’ IndIEtru ‘

Figura11- Sezione Tipologia Scelta — Reti e Consorzi

Nel caso di selezione dellopzione Microimprese 'utente dovra compilare obbligatoriamente la
sezione Dichiarazioni Microimprese.

1
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Dichiarazioni Microimprese
In riferimento a guanto stabilito all'articole 8, comma 3 della Delibera del Direttore Generale di ICE n. 21/21 del
25/11/2021:

ha partecipato o partecipa ad Iniziative e programmi governativi per linserimento delle aziende 'i)
'

tallane nelle piattaforme E-Commerce internazionall e per la transizione digitale delle azienda

esportatrici per consolidarne il radicarnento sui mercati esteri;

grammi governativi per |'inserimento delle 0
azionall e per la transizione digitale delle

mento sul mercati ester

Iniziativa/Programma

Inserira almenao un programma

Ente Gavernativa gestore

Dencminazions iniziativa/programma governativa -

Data inizio Data fins

Ente Governativo Inizio Fine

‘ B ‘

Figura12— Sezione Tipologia Scelta - Microimprese

Selezionatala prima opzione, 'utente dovracompilare la sezione dedicata alla compilazione dei dati

anagrafici di almeno un programma/iniziativa.

3.4. Sezione — Dichiarazioni

La Sezione Dichiarazioni contiene I'elenco delle dichiarazioni che I'impresa deve rendere per

sottoscrivere ladomanda di accesso al contributo.

12
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Figura 13— Sezione Dichiarazioni

Solo dopo aver flaggato tutte le dichiarazioni l'utente potra procedere alla generazione del modulo
di domanda cliccando sul tasto “Salva e avanti”.
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4. Salvataggio dati e download modulo didomanda

Una volta compilati i campi della domanda € possibile concludere la compilazione della domanda
attraverso il tasto ‘Genera PDF”.

DOMANDA N° BED-SB_00000030 - COMPLETA LA DOMANDA

Genera PDF

La domanda risulta in bozza. Genera il pdf per ¢

no a quando non verrd caricata in

m

Figura 14 — Salvataggio dati

Con il tasto Annulla si ritorna alla sezione Gestione Istanze per poter continuare a compilare la

domanda successivamente oppure cancellare labozza.

GESTIONE ISTANZE
DOMANDA T ACCESSO ALLE AGEVOLAZION! BONUSEXPORT

{1) Domandain bozza da completare!

ID dousanda; BED -5

Dabs creaxione domamda: 08052022 £1:15:14

Figura 15 — Gestione bozza

In questo momento vengono fatti alcuni controlli di validita sui dati inseriti, se i controlli vengono
superati con successo ladomanda viene predispostae viene visualizzato il riepilogo delladomanda. E
possibile a questo punto scaricare il Modulo di domanda in formato PDF da firmare digitalmente

cliccando sul tasto Scarica la domanda da firmare.

14
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Scarica la domanda da firmare

Scarica la domanda da firmare Riapri la domanda ‘

Carica la domanda firmata

Informativa sul trattamento dei dati
personali

riservata agli utenti gid identificati tramite il Sistema Pubblico di Identita Digitale-SPID, per la presentazione della domanda di iscrizione all'elenco dei  *

fornitor di seluzioni digitali per l'export (di seguito "efenca”) della Misura.
Il trattamente dei dati & presupposta indispensabile per la partecipazione all'Avviso pubblico emessa dal Direttore Generale di ICE/Agenzia n. 21/21 del
25 novernbre 2021 | www.invitalia.it/cosa-facciamo/rafforziamo-le-imprese/bonus-export-digitale )

futti | dati saranno ogeatto di trattamento da parte di inwitalia e dell’Agenzia ICE, titolari del trattament rispetto delle dispesizioni applicabili in

materia di protezione dei dati personali, nonche degli obblighi di riservatezza che ispirano l'attivita di fowit

Ulteriori informazioni In merito al trattamento dei datl acquisiti mediante I'utilizzo del sito www.invitalia.it sono forniti nella apposita sezione " privacy

policy”
Il trattarnento dei dati in questione & presupposto indispensabile per la partecipazione al presente Avviso e per tutte le conseguenti attivita.

s Ho preso visione dell'informativa sulla privacy

Seleziona la tua domanda firmata in formato pdfp7m (file max 2Mb)

——————

Figura16 — Download modulo di domanda

E consigliabile salvare sul proprio pc tale modulo per poterlo successivamente firmare (in caso di
problemi nella visualizzazione, utilizzare il tasto destro del mouse, salva oggetto con nome o
analogo).

La domanda generata ha un codice alfanumerico che corrispondera con il codice di predisposizione

cosi come indicato nel modulo di domanda.

b} ha avviato, da almeno un anno, la fatturazione di prodotti commerciali;

¢) rsulta attiva ed iscritia al Registro delle imprese:

Codice domanda/Codice predisposizione: BED-SB_ 00039472

Figura17 — Pié di pagina modulo di domanda

15
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5. Firmae caricamento domanda

I modulo di domanda deve essere firmato digitalmente (p7m), utilizzando la firma digitale dell’'utente
che ha compilato la domanda (pud essere solo il rappresentante legale) e assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo.
Dopo aver firmato il modulo & necessario caricare in piattaforma tutta la documentazione attraverso
il tasto Invia la domanda firmata digitalmente.
In fase di caricamento della documentazione vengono effettuatii seguenti controlli sulfile .p7mdella

domanda:

Il modulo di domanda deve essere firmato digitalmente dal Rappresentante Legale

I modulo di domanda firmato digitalmente ricaricato deve corrispondere a quello scaricato
in precedenza
- Il CF dellimpresa non deve essere associato ad un’altra richiesta di accreditamento in
stato “Presentata”
- L’impresanondeve essere giapresente in Retio Consorzi che hanno presentato domanda
- Le aziende facenti parte della compagine (se reti/consorzi) non devono aver presentato
domanda come impresasingola
- L’Impresa ed eventuali aziende facenti parte della compagine (se reti/consorzi), per la
quale si sta presentando domanda di agevolazione non devono essere iscritte nell’elenco
dei Fornitori
Se la domanda risulta acquisita e correttamente presentata, la piattaforma riporta alla breve anagrafica
della domanda presentata dove & possibile visualizzare l'attestato di acquisizione entrando nel

“Dettaglio della domanda’

10 cheemanda: Bt ] Data présentazicss: domanda:

Srato domead I STuniE Dertaplia crds menarula

DETTAGLIO DOMANDA BED-5B 00000030 IN ISTRUTTORIA

Domands

nrbestadonl

Figura18 — Attestazione di acquisizione
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6. Trasmissione delladomanda

ATTENZIONE: solo a partire dalle ore 10:00 del 16 maggio 2022 sara possibile trasmettere ladomanda

di agevolazione del contributo collegandosi al sito dedicato secondo le modalita che verranno indicate.
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