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Presentazione del pacchetto



Il presente kit è nato con l’obiettivo di fornire supporto operativo nel procedimento di
revisione delle piccole e medie imprese (PMI), nonché ad indirizzare il revisore legale nelle
principali attività di pianificazione, esecuzione e conclusione dei controlli.
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 strutturare correttamente il processo di revisione nelle PMI;

 formalizzare le carte di lavoro necessarie in relazione all’incarico     

assunto;

 costruire un fascicolo di revisione completo. 

OBIETTIVI:
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Al fine di facilitarne il più possibile l’utilizzo, il
pacchetto è costituito da un insieme di cartelle
ordinate in base alle fasi del processo di
revisione. Nelle cartelle sono contenute le carte
di lavoro in formato Excel e Word da compilare
a seconda della tipologia di incarico.

L'utilizzo del kit presuppone comunque una
adeguata conoscenza da parte dell’utente dei
Principi di Revisione Internazionali (ISA Italia) e
delle norme di comportamento del Collegio
sindacale.
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Il pacchetto è così strutturato:
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Accettazione e mantenimento
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Nella sezione ACCETTAZIONE E MANTENIMENTO sono presenti le seguenti carte di lavoro:

1. Attestazione indipendenza;

2. Test di indipendenza finanziaria;

3. Questionario accettazione;

4. Lettera di incarico;
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5. Comunicazione elenco cariche;

6. Questionario di verifica dell’indipendenza;

7. Questionario mantenimento;

8. Memorandum di comprensione delle 

attività svolte dal fornitore dei servizi.
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Pianificazione
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Per la PIANIFICAZIONE del lavoro sono presenti le seguenti carte di lavoro:

1. Budget ore;

2. Significatività;

3. Memorandum di pianificazione.
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Valutazione dei rischi
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La VALUTAZIONE DEI RISCHI 
viene svolta mediante 
l’utilizzo di check list e 
documenti descrittivi:
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Verifiche trimestrali
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Nella sezione VERIFICHE 
TRIMESTRALI è presente un 
verbale di revisione standard da 
adattare alle caratteristiche 
specifiche della società con 
illustrati i principali controlli che il 
revisore deve svolgere nel corso 
dell’esercizio.
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Circolarizzazioni
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Per lo svolgimento delle 
CIRCOLARIZZAZIONI vengono 
forniti degli standard di lettere 

da poter inviare ad agenti, 
banche, clienti, fiscalisti, 

fornitori, società di leasing, 
legali, merci presso terzi ed 

eventuali posizioni 
infragruppo.
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Per il monitoraggio dello stato di avanzamento della procedura è presente un file riepilogativo.



Inventario
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Per il CONTROLLO DEL MAGAZZINO vengono fornite le seguenti carte di lavoro:

• Questionario azienda procedura inventario;

• Programma di lavoro inventario fisico;

• Riepilogo quantità e tracing.
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Controlli bilancio
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Per lo svolgimento dei CONTROLLI DI 
BILANCIO viene fornito un piano di 
lavoro nel quale sono illustrate tutte le 
procedure di revisione che un revisore 
potrebbe potenzialmente effettuare in 
una PMI con indicazione dell’asserzione 
verificata.
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In aggiunta, sono presenti i file di selezione per la scelta delle posizioni creditorie e debitorie da 
controllare.
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Verifiche conclusive
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Nella sezione VERIFICHE CONCLUSIVE sono contenute le carte di lavoro relative alla continuità 
aziendale e agli eventi successivi, nonché un file di riepilogo degli errori e delle eventuali rettifiche 
da effettuare durante i controlli del bilancio d’esercizio.
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File definitivi
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I FILE DEFINITIVI comprendono la 
lettera attestazione dati e la relazione 
del Collegio sindacale e revisore.
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Dove trovare i tool

I tool sono disponibili nel sito di Fisco e Tasse
www.fiscoetasse.com/BusinessCenter/
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DISCLAIMER
L’autore e l’editore non garantiscono che il pacchetto di carte di lavoro possa soddisfare tutte le esigenze dell’utente né assumono
alcuna responsabilità derivante dallo scorretto utilizzo dei documenti. L’utente è in ogni caso responsabile della scelta dell’utilizzo
del kit, nonché dei risultati ottenuti. Il tool fornisce, ovviamente, solo le principali carte di lavoro, e non va inteso come uno
strumento esaustivo per lo svolgimento dell’incarico di revisione. È onere del revisore definire la corretta strategia di revisione e
pianificare nel dettaglio i controlli da effettuare per il rilascio della certificazione.
L'utilizzo del kit presuppone una adeguata conoscenza da parte dell’utente dei Principi di Revisione Internazionali (ISA Italia) e
delle norme di comportamento del Collegio sindacale.
Il file richiede Microsoft Excel 2007 e Word 2007 o superiore.
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