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L’evoluzione semplice

Presenta:

Certificazione Unica 2016

Dettagli procedura: .*

e Frontespizio

e Quadro CT: Comunicazione per la ricezione in via telematica dei dati
relativi al mod.730-4 resi disponibili dall’/Agenzia delle Entrate

e Quadro DA: Certificazione di cui all’art.4, commi 6-ter e 6-quater, del
DPR 22 luglio 1998, n. 332, relativa all’'anno 2014

e Quadro LD: Certificazione lavoro dipendente, assimilati ed assistenza
fiscale

e Quadro LA: Certificazione di lavoro autonomo, provvigioni e redditi
diversi
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L'applicazione gestisce la compilazione della “Certificazione Unica”

Grazie all'integrazione con la Contabilita e le Paghe, in pochi passaggi, tramite

I'importazione dei dati, si procede velocemente alla compilazione dei quadri del

modello.

Alcune funzioni disponibili:

Gestione CU per la creazione guidata delle Certificazioni dei Percipienti e
la predisposizione dei quadri DA contenenti i dati anagrafici del sostituto
e del percettore di reddito di lavoro dipendente e/o di lavoro autonomo
Anagrafica per l'inserimento dei Percipienti

Quadro LD “Certificazione lavoro dipendente, assimilati ed assistenza
fiscale” integrato al Software Paghe o editabile da input

Quadro LA “Certificazione lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi”
integrato con la gestione Percipienti presente in contabilita o editabile da
input

Quadro CT “Comunicazione per la ricezione in via telematica dei dati
relativi al mod.730-4 resi disponibili dell’Agenzia delle Entrate” editabile
da input

Importazione dati da file telematici prodotti con altri Software
Importazione dati da file Excel (tale meccanismo permette di
importare esclusivamente i dati delle Certificazioni di Lavoro Autonomo)



Elenco dei quadri compilati con la possibilita di visionarne lo stato, le
note e di effettuarne la storicizzazione

Gestione degli intermediari con possibilita di inserimento di piu soggetti
autorizzati alla trasmissione telematica

Funzione di ricerca (con tasto funzione F7), disponibile su ogni campo,
per filtrare dati tra dichiarazioni di piu contribuenti per controlli e stampe
di riepilogo

Stampe illimitate di una o piu certificazioni, su carta bianca in formato A4
Produzione di file in pdf e stampa della Certificazione completa o delle
singole Certificazioni relative ad uno o piu Percipienti.

Copie di salvataggio di una o piu certificazioni

Guida on line su ogni campo (con un semplice F1 sul campo & disponibile
una guida su web contenente le istruzioni ministeriali, la guida, le FAQ, la
documentazione correlata e le modalita d'uso)



Frontespizio

Il frontespizio si compone dei seguenti riquadri:

- tipo di comunicazione,

- dati relativi al sostituto,

- dati relativi al rappresentante firmatario della comunicazione,

- firma della comunicazione e impegno alla presentazione telematica.

La maggior parte dei dati richiesti nel frontespizio sono riportati in automatico
dall’anagrafica della ditta. Il corretto inserimento dei dati in anagrafica & quindi
un requisito fondamentale per I'esatta compilazione del frontespizio.
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Per la compilazione della sezione "Impegno alla presentazione telematica”

e presente la gestione intermediari che si apre dal pulsante

Seleziona Intermediario

Nella gestione intermediari devono essere inseriti gli intermediari con tutti i

dati che vengono richiesti all'interno della stessa.
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Quadro CT: Comunicazione per la ricezione in via
telematica dei dati relativi al mod.730-4 resi disponibili
dall’Agenzia delle Entrate

Tutti i sostituti d'imposta hanno 'obbligo di ricevere in via telematica i dati
contenuti nei modelli 730-4 dei propri dipendenti tramite i servizi telematici
dell’Agenzia delle Entrate.

Il quadro CT deve essere presentato dai sostituti d'imposta per comunicare
I'indirizzo telematico presso cui ricevere i Modelli.

CHI DEVE COMPILARE LA COMUNICAZIONE:

e i sostituti d'imposta che non hanno presentato, a partire dal 2011, I'apposito
modello CSO per la "Comunicazione per la ricezione in via telematica dei dati
relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall’/Agenzia delle Entrate” e che
trasmettono almeno una certificazione di redditi di lavoro dipendente;

¢ la comunicazione deve essere compilata per ogni fornitura in caso di piu invii
contenenti almeno una certificazione di redditi di lavoro dipendente.

CHI NON DEVE COMPILARE LA COMUNICAZIONE:

e i sostituti d'imposta che intendono variare i dati gia comunicati a partire dal
2011. Per le variazioni (ad esempio, variazione di sede Entratel, indicazione
dell'intermediario o variazione dello stesso) deve essere utilizzato il modello

CSO disponibile nell’applicazione “Ricezione 730-4";

e in caso di trasmissione di una fornitura di annullamento o sostituzione.
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1 .ntratei:

Scelta Sezione A/B ‘

CAZIONE

QUADRO CT - COMUNICAZIONE PER LA RICEZIONE
IN VIA TELEMATICA DEI DATI RELATIVI Al MOD. 730-4
RESI DISPONIBILI DALL'AGENZIA DELLE ENTRATE

DATI DEL
SOSTITUTO Codice Fiscale
RblclMﬂrEoD?NATE 06363391001
Numero di cellulare Indirizzo di posta elefironica
333000000 metalcont@gbsoﬂware.it
SEZIONE A

Richiesta che i dati
relativi ai mod. 730-4
siano resi disponibili
direttamente all'indirizzo
telematico del sostituto

Si richiede che i dati dei mod 730-4 relativi ai propri dipendenti/pensionati/titolari di taluni redditi assimilati a quello di lavoro dipendente siano resi
disponibili tramite il servizio Fisconline o tramite il servizio Entratel presso la sede di seguito indicata

UTENTI ABILITATI AL SERVIZIO FISCONLINE UTENTI ABILITATI AL SERVIZIO ENTRATEL Codice sede Enfratel

SEZIONE B

Richiesta che i dati
relativi ai mod. 730-4
siano resi disponibili

Il softoscritto richiede che i dati dei mod. 730-4 relativi ai propri dipendenti/pensionati/fitolari di faluni reddifi assimilati a quello di lavoro dipendente
siano resi disponibili presso I'indirizzo telematico dell'intermediario incaricato di seguito indicato
Codice sede Enfratel

Codice fiscale dell'intermediario incaricato dell'intermediario incaricato
2

lello ministeriale

presso !'indirizzo Il softoscritto sostituto d'imposta delega Finfermediario
i?l:'i:':l:ediurio Numero di cellulare
A geﬂ'lntermedlurto incaricalo Indirizzo di posta eleftronica dell'infermediario incaricato
In fase di abilitazione dell’applicazione CU, selezionando la tipologia di

abilitazione che prevede il quadro LD (Comunicazione dati certificazioni lavoro
dipendente, assimilati ed assistenza fiscale) il software chiede con un
messaggio se si vuole procedere ad abilitare il quadro CT.

v ao e S

Certificazione UNICA Per abilitare i quadri
( v ) 2014 Oltre 100 applicazioni consult:
T = on-line.

Comunicyzione annuale dati Iva

v = =i . = —
(v = Scelta abilitazione quadiss: S - == _
8 = ) Questa colonna

Comunicazlpng |- Selezionare la tipolo scegliere se I'applica

) : : re int«
- ¢~ Certificazione £ |Si vuole procedere alla Comunicazione per la ricezione in via telematica selezi
TR § (Frontespizio, '9 dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall'Agenzia delle Entrate pyvien

= (quadro cTy? T dati.

m
I* | |

¢~ Certificazione

(Frontespizio, (**) Le colonne dal

disponibili solo per |
Contabilita e Bilanci
essere compilate so
l'esercizio di attivita
—_— ————

Certificazione
(Frontespizio, quadro DA, LD e CA)

= Disponibilita dati modello 730-4. [
Confel i Ricezione dati modello 730-4 e
=1 Di seguito selezionare la destinazione per cui i dati del modello 730-4 ol

AR S

2013

siano resi disponibili.

j " Direttamente all'indirizzo telematico del sostituto (Sezione A)

" Presso l'indirizzo telematico dell'intermediario incaricato (Sezione B)

Conferma




Scegliendo “SI” viene ulteriormente chiesto se si desidera abilitare la Sezione
A o la Sezione B del guadro CT.

DATI DEL SOSTITUO DI IMPOSTA RICHIEDENTE
DATI DEL

SOSTITUTO Codice Fiscale

RD;CIMHIPEODSE.I"‘?TE 06363391001
Numero di cellulare Indirizzo di posta eleftronica
333000000 metalcont@gbsoftware.it

Nella presente sezione il software compila i campi relativi al Codice fiscale,
Numero di cellulare e Indirizzo di posta elettronica, gia inseriti nell’anagrafica
della ditta, per consentire all’Agenzia delle Entrate di comunicare rapidamente
al sostituto ogni elemento utile per rendere agevole e sicura la gestione del
flusso telematico dei modelli 730_4.

SEZIONE A e SEZIONE B
La compilazione del Sezione A € alternativa alla compilazione del Sezione B.

Compilazione della Sezione A

SEZIONE A

Richiesta che i dati

relativi ai mod. 730-4 Si richiede che i dati dei mod 730-4 relativi ai propri dipendenti/pensionati/fitolari di faluni redditi assimilati a quello di lavoro dipendente siano resi
siano resi disponibili disponibili tramite il servizio Fisconline o tramite il servizio Entratel presso la sede di seguito indicata

direttamente all'indirizzo

telematico del sostituto
UTENTI ABILITATI AL SERVIZIO FISCONLINE UTENTI ABILITATI AL SERVIZIO ENTRATEL Codice sede Entratel 001

Questo quadro deve essere compilato dai Sostituti di imposta per richiedere
che i Modelli 730-4 siano resi disponibili presso |la propria utenza telematica.
Il sostituito deve barrare la casella se € un utente Fisconline, se invece & un
utente Entratel deve indicare la propria utenza telematica nel riquadro
‘codice sede Entratel’.

Compilazione della Sezione B




SEZIONE B Il sottoscrifto richiede che i dati dei mod. 730-4 relafivi ai propri dipendenti/pensionafi/titolari di taluni reddifi assimilafi @ quello di lavoro dipendente
Richiesta che i dafi siano resi disponibili presso l'indirizzo telematico dell'intermediario incaricato di seguito indicato

:iecl;?-.?ir:sii r;:zo: zj.d Codice fiscale dell'intermediario incaricato E&f:ﬁmiﬂ'g ,i?rlcarlcoro
fit::;!::dmm Il softoscritto sostituto d'imposta delega I'intermediario SRR i
?necll;irilgzr.;nediuﬁo ;é'ﬁ:;;ml’,'lgﬁ‘m”mb :ndirizzo di posta eleftronica dell intermediario incaricato

33311111111 verdiantonio@gbsoftware.it

alla ricezione dei dati relativi ai modelli 730-4, dei propri dipendenti/ pensionati/titolari di taluni redditi assimilati a quello di lavoro dipendente, resi
disponibili dall’Agenzia delle Entrate.

FIRMA DEL SOSTITUTO

Questo quadro deve essere compilato dai Sostituti di imposta per richiedere
che i Modelli 730-4 siano resi disponibili presso |'utenza telematica di un
intermediario abilitato.

Nella compilazione della sezione B il codice fiscale dell'intermediario
incaricato, coincide con il codice fiscale indicato nella sezione “IMPEGNO
ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA" del frontespizio.
Per inserire lI'Intermediario € quindi necessario selezionarlo dalla

. . L Seleziona Intermediario o
gestione intermediari presente nel frontespizio.

N.B. Qualora, per un errore di abilitazione, si voglia modificare la sezione da
compilare € possibile farlo dall’apposito pulsante posto in alto nel

Scelta Sezone AB ‘
uadro

CE R'I'IFICAZIONE

UNICAZ

Agenzia (&) QUADRO CT - COMUNICAZIONE PER LA RICEZIONI
i IN VIA TELEMATICA DEI DATI RELATIVI Al MOD. 730-4

RESI DISPONIBILI DALL’AGENZIA DELLE ENTRATE

DATI DEL

SOSTITUTO Codice Fiscale
D'IMPOSTA (== Disponibilita dati modello 730-4 =
RICHIEDENTE 01864021 ElEn =l

-Ricezione dati modello 730-4

Di seguito selezionare la destinazione per cui i dati del modello 730-4

siano resi disponibili.
SEZIONE A | @EDirettamente all'indirizzo telematico del sostituto (Sezione A):
Richiesta che i dati ~ A : i e S :
relativi ai mod. 730-4 Syrichied Presso l'indirizzo telematico dell'intermediario incaricato (Sezione B) | |
siano resi disponibili disponibil| | !
dlreﬂon.\enie all |n<.i|nzzo Chiudi e T
telematico del sostituto

UTENTI €




Quadro DA: Dati anagrafici del datore di lavoro, ente
pensionistico o altro sostituto d imposta e dati anagrafici
del dipendente o altro percettore delle somme

Il quadro DA si compone di 4 sezioni:

- Dati relativi al datore di lavoro, ente pensionistico o altro sostituto d‘imposta
- Dati relativi al dipendente, pensionato o altro percettore delle somme

- Dati relativi al rappresentante

- Dati relativi ai percipienti esteri

DATI ANAGRAFICI fllodioe fiscale (zzeqnome o Denominazione l&lome

ALDATORE DI LVORO Comunie Brov== i Gap Indiriezo

ENTE PENSIONISTICO

O ALTRO SOSTITUTO

D'IMPOSTA Taelefono. Fox lgdﬁrizzo di posia eletironica (ligdce aitivita (ffdiee sede

DATI RELATVI Codice tscale Cognome o Denominazione Nome

AL DIPENDENTE, ' 2 B

ALTRO PERGETTORE

pguosom - 0  Provincia Calegorie Eventi  Cosi diesclusigne
MoF) Data di nascita Comune (o Stato estero) di nascita di nascita (sigla) particolari eccezionak  dalla precompilata
4 5 gomo  mese anno é 7 8 9 10

DOMICILIO ASCALE AL’ 1/1/2014
Comune Provincia (sigla) Codice comune
20 21
DOMICILIO ASCALE ALl 1/1/2015

Comune Provincia (sigla) Codice comune
23 24 25

DATI RELATIVI

AL RAPPRESENTANTE Codice fiscale
30

RISERVATO

Al PERCIPIENTI ESTERI

Codice di identificazione fiscale estero
40

Via e numero civico
42

Localita di residenza estera
41

Codice Stato estero
43

NATA

CIDAAA NECI CACTITIITA N IMADACTA

Per la compilazione del quadro & necessario utilizzare la gestione che si apre

cliccando il pulsante

Gestione CU l




Applicazioni | F2s
Quadri v

ComuAnnDatilva | Iva | 770s | Sc | SeP | ContBil

Frontespizio | CT |DA | 1D | LA

SD?SOmgU’O 4

Bil_Europeo | Irap

| CU | RSM

|2 Guida on-line ] “«Wdhbr»Hhihn E{{l 1 & l Gestione CU A 4 | | b
|
Certificazione unica
cEml CERTIFICAZIONE UNICA STAMPA I_
Guida Importa Esd e predisponi
- i dati CU certificazione
(9enzia é
awsntrate’ Dati dei sostituti d'imposta (selezionare il sostituto per visionare nella sezione sottostante i perdpienti abbinati ) —
Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Cszdd':e
—_ ] |06363391001 DemoCont oor [] e
DATI ANAGRAFIH{ | J
DATI RELATIVI Dati dei percipienti Data certificazione  03/02/2015
AL DATORE DI LAYORO, | | Lavaio Tavors
ENTE PENSIONISTICO Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo dipendente autc‘:nomo
O ALTRO SOSTMUTO Importa da
D'IMPOSTA contabilita sede
DATI RELATM Gestisci i
AL DIPENDENTE, percipienti
PENSIONATO O
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DELLE SOMME paclusione
bcompilata
fe comune
g
<
=
g b= comune
o2
c
£ | panretam
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= 20 1
9 i)

Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

Per ogni certificazione viene predisposto un modulo nel quadro DA; per

scorrere i

moduli & necessario

Applicazioni

| F24 | ComuambDativa | Iva

Quadri

£ Guida on-line |

d b

utilizzare  gli

770s _Sc

| Frontespizio | cT /DA |0 LA

¢ 2

appositi

pulsanti.



Quadro LD: Certificazione lavoro dipendente, assimilati ed
assistenza fiscale

Il quadro LD “Certificazione di lavoro dipendente e assimilato” puo essere
predisposto utilizzando la Gestione CU.
Dalla Gestione CU si puo procedere alla compilazione in due modalita:

1. Tramite la funzione “Gestisci percipienti”, nella quale si possono inserire i
dati anagrafici dei percipienti, per poi procedere alla compilazione da input del
quadro “Certificazioni di lavoro autonomo”.

2. Tramite la funzione “Importa da CU”, che riporta i dati dal telematico della CU
predisposta con il software Paghe.

Apphcarion ] FM ComaArrOuidve Iva | 7T7n 5 S | CovBl Somoneto B Erogwo | Trap  CU | RSM
Quadrni | Fromespise | CT (DA LD | LA

2 Guida on-hine | HeP P Om 1 & BB - | Gastione CU Lt( [ 1a5 | P

Coxdicn fiscale chl mtfcazcon arss "

pw ERTIFL JIONE LNICA STAMPA L I I
9 8 >
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dats CU cortficaziens —
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COMPILATIONE
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REDOIM

Codce
xecw

129101 Damacant B = |

Dats S perTp: Data cortdfcazane 00272015

RITENUTE - _
Lavees Lavcro
Coden fiscale Cogname & Denemenanons Mome oo o
dpenderte mtonomo Imeorta da
centmaes

Cmnlmiin

————————— POzt
ACCONTI 2004
DICHARANTE

1

ACCOND 2014
CONNGE

CREDITI NON RIMBOR]
CACHLARANTE

i ministeriale

1. Gestisci Percipienti

Utilizzando la gestione "Gestisci Percipienti" si possono inserire i dati anagrafici
dei percipienti per poi procedere alla compilazione da input del quadro
“Certificazioni di lavoro dipendente”.



Codice fiscale del percipiente I RSSMRA75A01H501X I Mod. N. | 1 |

CERTIFICAZIONE LAVORO DIPENDENTE, ASSIMILATI ED ASSISTENZA FISCALE

Rossi Mario
DATI FISCALI ]
erminaio,
DATI PER LA EVENTUALE Reddifi di lavoro dipendente e assimilati indeterminalo Redditi di pensione Alri reddti essimilati
COMPILAZIONE 1 2 3 4
DELLA DICHIARAZIONE
DE REDDIM | LAV
REDDITI Numero di giomi per | qudli spettano le detrazioni —M — ; -
Assegni periodici corrisposti dal coniuge  Lavoro dipandente Parsicne ~ Daa di inizio _ Daka dicessazione  Con interruzione
5 & 7 8 9 10
RITENUTE ADDIZIONALE COMUNALE ALU'IRPEF
Ritenute Irpef Addizionale regionale allIrpef Accon 2014 Saldo 2014 Accorto 2015
i 12 16 17 19
ADDIZIONALE COMUNALE ALLIRPEF SOSPESA
Rs | Addmonale regioncle e
enute Irpef sospese alrpef sospesa Acconb Sddo 2014
20 21 23 24
ACCONTI 2014
DICHIARANTE i
Seconed ¥ Second 1
P{]‘mo oaonio | mpef frattenuto nell'anne i 2 m::ﬁ:;’: pef Accon addizioncle comunale oll Ipef  Prima rota di acconto cedokire secca dicoconh::er‘ilglzfn.ggou
3 34 35
I
Acconti bpef sospesi R Tid'zﬂ':;:r‘w 2 Acconli cedolare sscca sospasi
37 38
Second k Secon rata
ACCONTI 2014 P e ke | AP oA Ao o o s S ks et D e e i o e s ke b N
CONNGE ] 52 53 54 55
Acconb adldizionale comunale
Acronti kpef sospesi allTrpef sespeso Acconli cedolare secco sospesi
57 58
Credito di addzionole le Credito di addizienale comundals Credito cedokre
CREmAI’{A‘a%mMSNI Credifo lipef non rimborsato alf Irp:f m:or::in:gl:m i alipef rv;\Tr:lnc::'f: nan nmbmsa::“u
61 62 &3 &4
Credito X i i
CREDITI NON RIMBORSATI Craitlmaf e el e e S e

I dati di ciascun dipendente devono essere riportati in un'unica comunicazione
quindi, nel caso si debbano riportare piu certificazioni, verranno utilizzati piu
volte i campi necessari tramite il sistema del “Sub-Modulo”.
Creando il “Sub-Modulo” dall’apposito pulsante in alto si ha la possibilita di
inserire piu dati sempre relativi allo stesso dipendente in tutti i casi in cui &
richiesta la compilazione di piu righi.
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Applicazioni F24 | ComuAnnDatilva | Iva | 770s | Sc | SeP | ContBil | Spesometro

!Quadn __] Frontespizio | CT /DA | LD | LA
2 Guida on-line « d P MHiDn “I 2 x

2. Importa dati da CU

Tramite questa funzione & possibile importare in GB i dati contenuti nei file
telematici delle Certificazioni Uniche predisposti tramite altri software.

Si ricorda che, importando i dati relativi al reddito di lavoro dipendente, non
sara possibile importare automaticamente le annotazioni, in quanto le
stesse non sono incluse nel telematico della Certificazione Unica. Quindi,



per ottenere in GB la stampa completa del quadro relativo ai dati del lavoro
dipendente con le annotazioni, € necessario inserire manualmente le
annotazioni direttamente nei campi del modello.

Applicazioni |1 F24 770s SeP | TerFab | ContBi Irap | Intra | CU Intento New
Quadri Frontespizio | CT /DA |LD | LA
£ Guida on-line 1 =) Il _LI Gestione CU I [ 1di5 P
a
Certificazione unica
Codice fiscale del Percil  CRTIFICAZIONE UNICA OPZIONI  STAMPA L _1_'
Q& [ »
Guida | Importa | Bgci e predisponi
dati CU jrtificazione
DATI FISCALI
DATI PER LA EVENTUALE Dati del sostituto d} & Importazione da telematico x
COMPILAZIONE [ IMPORTAZIONE L @csx
DELLA DICHIARAZIONE Codice fiscale
DA RE 06363391001 @ —
REDDITI | Guida i Ecruzione
—_ 1 Datideipercipienti [
Fea Seleziona il file telematico da importare
RITENUTE Mod. Codice —
Ll ! Importa da
Nessun file telematico selezionato contabilita
Seleziona tutti
Quadro Descrizione Gestiscii
percipient
ACCONTI 2014
DICHIARANTE
ACCONTI 2014
CONNGE
Q
©
=
Q
= Importa dati
‘S | CREDITINON RIMBORSATI|
£ DICHIARANTE 3] ] sl rey ;]
= Foem anece: 1 did o \GRIANAO14\CLIWMARGen an ea Mdb: 2:\GR\Ann\Das014\C1 ST 999\ Dari Mdh G Ansa=20

Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

Per ogni certificazione viene predisposto un modulo nel quadro LD; per
scorrere i moduli & necessario utilizzare gli appositi  pulsanti.

| Applicazioni J F24 | ComuAnnDatilva | Iva | 770s | Sc | SeP | Cont
]Quadri ~~| Frontespizio | CT /DA |LD | LA
2 Guida on-line I « Q 9 » i 2 |5 [;

N.B: La navigazione all’interno del quadro avviene per modulo. Ad
esempio se nel quadro DA abbiamo 4 percipienti, primo e secondo
modulo lavoratori dipendenti, terzo e quarto modulo lavoratori
autonomi, all'interno del quadro LD i Ilavoratori dipendenti
corrisponderanno al modulo 1 e 2, mentre nel quadro LA i lavoratori
autonomi corrisponderanno al modulo 3 e 4.
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2 Guida on-line “«w4qdprmin [il 2 § Gestione CU I 4]
DATI ANAGRAFICI $od|oe fiscale (z:ounome o Denominazione lilome
06363391001 DemoCont
DATI RELATM s
ALDATORE DI LAVORO, o o ap freinzzs
ENTE PENSIONISTICO )
O AITRO SOSTITUTO Roma RM 00100 Via delle Rose, 150
D'IMPOSTA gdefono, fax Igdiriao di posta eletironica (‘:gdcedﬁvi\‘é ﬁ:dios sede
061523968 metalcont@gbsoﬂware.it 256200 001
DATI RELATIVI Codice hscale Cognome o Denominazione
ALDIPENDENTE, : : -
:EI?R%OPNE:lgr?Oﬁ VRDNTN22A01H501Y Verdi Antonio
D! 0  Provincia Categorie Evenli  Cosi diesclusione
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Applicazioni

Quadri

| F24 | ComuAnnDatilvgeeyva | 770s | Sc | SeP | ContBil | Spesometro | Bil_Europeo | Irap | cu | RSM
Frontespizio | CT | DA{ LD JLA

4

2 Guida on-line | « 4 PP ﬁ EER: = Gestione CU | €[ 1as
T —

Codice fiscale del percipiente | VRDNTN22A01H501Y | Mod.N. |_1

CERTIFICAZIONE LAVORO DIPENDENTE, ASSIMILATI ED ASSISTENZA FISCALE

Verdi Antonio
== e
DATI FISCALI
i % . determinato/
DATI PER LA EVENTUALE Redditi di lavoro dipendente e assimilali indelerminalo Redditi di pensione Albri redd#i essimilati
COMPILAZIONE 1 2 3 4
DELLA DICHIARAZIONE
DA REDDIT RAPPORIO DI LAVORO
REDDITI Numero di giomi per | qudli spetiano le detrazioni
Assegni periodici comrisposfi dal coniuge  Lavoro dipandente Persiona _ Datadiinizio _ Daladicessazione  Con interruzione
5 & 7 8 9 10
[ee]
g" DATA FIRMA DEL SOSTITUTO DI IMPOSTA
\o oo mese anno

AsinnnAar v




Quadro LA: Certificazione di lavoro autonomo, provvigioni
e redditi diversi

Il quadro LA “Certificazione di lavoro autonomo” si compila utilizzando la
Gestione CU.
Dalla Gestione CU si puo procedere alla compilazione in due modalita:

1. Tramite la funzione “Importa da contabilita”;
2. Utilizzando la funzione “Gestisci percipienti”.

3. Tramite la funzione “Importa dati CU”".

Applicazioni _~| F24 | ComuAnnDatilva | Iva | 770s | Sc | SeP | ContBi | Spesometro | Bil_Europeo | Irap | CU | RSM
Quadri v | Frontespizio | CT /DA /LD | LA
8 Guida on-line | «aP o 1R EEI - | Gestione cU N | 4 | | B
» -~
Codice fiscal Certificazione unica l . 1
CERTIFICAZIONE UNICA = STAMPA L
9 & »

Guida Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

DATI RELAT|
ALLE SOM|| Dati del sostituto d'imposta
Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Codice
TIPOLOGIA | | sede
06363391001 IDemoCont 001
DATI FISCAL [ 4 '::;;"'0
el
Dati dei percipienti Data certificazione  06/02/2015 - Annullamento Sostituzione Conferma
Mod. 1T e . T " lavoro  Lavoro
o Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo dipendente autonomo

Importa da
contabilita kconto

Gestiscii
percipienti  [olo d’acconto

lolo d’acconto

redenti

ziali
iente

. ministeriale

=]

Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

1. Importa da Contabilita

Utilizzando la funzione vengono riportati dalla contabilita tutti i dati
relativi ai percipienti per poter predisporre le certificazioni di lavoro
autonomo.



2. Gestisci percipienti

Utilizzando la gestione si possono inserire i dati anagrafici dei percipienti
per poi procedere alla compilazione da input del quadro “Certificazioni di
lavoro autonomo”.

Codice fiscale del percipiente I RSSMRAT5A41H501B I Mod. N. I 1, |

CERTIFICAZIONE LAVORO AUTONOMO,
PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI

DATI RELATIVI £ =
ALLE SOMME EROGATE Rossini Maria
Causake
TIPOLOGIA REDDITUALE !
DATI FISCAL Somme non soggette a ritenuta
Anno Antidpezions Ammontare lordo corrisposto per regime convenziondle
3 4 5
Codice Altre somme non soggette a ritenuta Imponibile Rifenute a titolo d’acconto
6 7 8 ?
Ritenute a titolo d'imposta Ritenute sospese Addizionale regionale a tifolo d‘acconto
10 " 12
Addizionale regionale a titolo d'imposta Addizionale regionale sospesa Addizionale comundle a titolo d’acconto
12 14 15
Addizionale comundle a fitolo d‘imposta Addizionale comunale sospesa Imponibile anni precedenti
16 17 18
Contributi previdenziali Contributi previdenziali
Ritenute operate anni precedenti a carico del soggetto erogante a carico del percipiente
20 21
R Dt b lmabnceriin

I dati di ciascun percipiente devono essere riportati in un'unica comunicazione
quindi, nel caso si debbano riportare piu certificazioni, verranno utilizzati piu
volte i campi necessari tramite il sistema del “Sub-Modulo”.
Creando il “Sub-Modulo” dall’apposito pulsante in alto si ha la possibilita di
inserire piu dati sempre relativi allo stesso percipiente in tutti i casi in cui &

richiesta la compilazione di piu righi.
| Applicazioni | F24 | comuannDativa | Iva | 770s | Sc | SeP | ContBil | Spesometro | Bil_Ev
Quadri | Frontespizio | CT /DA /LD | LA
[e Guida on—linel “«“dhb»mi

3. Importa dati CuU

Tramite questa funzione & possibile importare in GB i dati contenuti nei
file telematici delle Certificazioni Uniche predisposte tramite altri software.
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CERTIFICAZIONE UNICA =~ OPZIONI  STAMPA L
Guida | Importa | Bgci e predisponi
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DATI RE Dati del sostituto df -
ALLE SOMME EROGATE siodasomnndy] |t X
Codice fiscale | "7ORTAHIONE L @
TIPOLOGIA REDDITUALE 53391001 )
DATI FISCAU j
Dati dei percipienti
Seleziona il file telematico da importare
Mod.
num. Codice |
. Importa da
Nessun file telematico selezionato contabilita
Seleziona tutti
Quadro Descnzione Gestiscii
percipienti
g
<
—
J
par
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c Importa dati
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Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

Per ogni certificazione viene predisposto un modulo nel quadro LA; per
scorrere i moduli & necessario utilizzare gli appositi  pulsanti.

|ADD"C32i0"i _l F24 | ComuAnnDatilva | Iva | 770s | Sc | SeP | ContBil

IQuadri | Frontespizio | c7 DA [1D [ 14 |

2 Guida on-line ]

N.B: La navigazione all’interno del quadro avviene per modulo. Ad
esempio se nel quadro DA abbiamo 4 percipienti, primo e secondo
modulo lavoratori dipendenti, terzo e quarto modulo lavoratori
autonomi, all'interno del quadro LD i Ilavoratori dipendenti
corrisponderanno al modulo 1 e 2, mentre nel quadro LA i lavoratori
autonomi corrisponderanno al modulo 3 e 4.
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Applicazioni | F24 | ComuAnnDglilya | Iva | 770s | Sc | SeP | Contfil | Spesometro | Bi_Furopeo | Irap | CU | RSM
Quadri Frontespizo | CT{ DA )0 [ LA

|2 Guida on-line | «adhmwni Gestione CU | €]

S
s —
(ygenzia é}{:

«awntrateic

2.

— —
DATI ANAGRAFICI ICodlce iscale gounome o Denominazione l;ome
06363391001 DemoCont
DATI RELATM e
ALDATORE DI LAVORO, Comuria Prov== Cop Indirizzo
ENTE PENSIONISTICO .
O ALTRO SOSTIUTO Roma RM 00100 Via delle Rose, 150
D'IMPOSTA giefunq fox I;ldirizzn di posia elettronica (‘:gdceo‘ﬁvhﬁ %odioe sede
061523968 metalcont@gbsoﬂware.it 256200 001
DATI RELATIVI Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome
AL DIPENDENTE, ! 4 3
PENSIONATO O RSSMRA75A41H501B Rossini Maria
ALTRO PERCETTORE Provincia Categorie Evenli  Cosi dieclusione
SWME " I
— Mo‘r‘)’ ~ Data di nascita Comune (o Stato estero) di nascita di nascita (sigla) paricolari jonal  dalla pik
icazioni _~| F24 | ComuAnnDatilva | I 770s | Sc | SeP | ContBil | Spesometro | Bil Europeo | Irap | CU | RSM
Hri +| Frontespizio | CT | DA |LD ‘LA ’
ida on-line | “«dpmwin ﬁ BERl: = Gestionecu | 4|
N
Codice fiscale del percipiente | RSSMRA75A41H501B I Mod. N. l 1,

CERTIFICAZIONE LAVORO AUTONOMO,
PROVVIGIONI E REDDITI DIVERSI

DATI RELATIVI S .

ALLE SOMME EROGATE Rossini Maria
Causale

TIPOLOGIA REDDITUALE !

DATI FISCAL Somme non soggette a rilenula

Anno Antdpezions Ammontare lordo corrisposto per regime convenziondle
I Vici € NUMEro civico odice dlako ester

feuma sl madalla minictariala




Gestione CU

La gestione CU permette la predisposizione della Certificazione Unica.

Certificazione unica

CERTIFICAZIONE UNICA STAMPA

9 & »
Guida | Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

Dati dei sostituti d'imposta (selezionare il sostituto per visionare nella sezione sottostante i percipienti abbinati )

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Csoecgge
06363391001 |Dem0 oo1
Dati dei percipienti Data certificazione  03/02/2015 -~

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo di;::ggite aL'Itao\/rfgsno
RSSMRASOHZ1HSO1M  JRossi Mario I 0 ] (x]
VRDNTN22401HS01Y  VERDI ANTONIO C =] ] (x]

Importa da
contabilita

Gestisci i
percipienti

In particolare tramite la Gestione CU € possibile:

e per le ditte con la contabilita integrata, riportare i dati delle schede
percipienti con reddito di lavoro autonomo presenti in contabilita;

e inserire i percipienti tramite la “"Gestione Percipienti” e abilitare i relativi

quadri LA e/o LD.

e Importare i dati relativi al reddito di lavoro dipendente (ad esclusione delle
annotazioni) e del lavoro autonomo dai file telematici predisposti tramite altri

software.




La gestione CU e strutturata in due sezioni:

e Sezione del sostituto d'imposta (nella quale € possibile modificare il
campo “Codice Sede”)

Dati dei sostituti d'imposta

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Cs%ci;;e
06363391001 IDemo 001

e Sezione dei percipienti con la lista di tutti i percipienti abbinati al sostituto,
sia quelli importati dalla contabilita (distinti con la lettera “C” nel campo “Tipo”)
che quelli inseriti tramite la “"Gestione Percipienti” (distinti con la lettera “I"” nel
campo “Tipo”), che quelli importati dal file telematico (distinti con la lettera “T”
nel campo “Tipo”).

Dati dei percipienti Data certificazione  03/02/2015
. : % < . Lavoro Lavoro
Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo .
dlpehdente autgqomo Il Importa da
RSSMRASOH21HS01M  |Rossi Mario I v X contahilita
YRDNTN22401HS01Y  WERDI ANTONIO C £ i [x ]
Gestisci |
percipienti

Nel campo “Data certificazione” € riportata la data che sara poi scaricata in
tutti quadri DA nella sezione relativa alla firma.
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La procedura propone una data che puo essere sempre modificata dall’'utente.

Per le ditte che hanno la contabilita integrata GB, cliccando il pulsante
€ possibile importare le schede percipienti di lavoro autonomo caricati in

contabilita.

Importa da
contabilitd



CERTIFICAZIONE UNICA STAMPA

0 = »
Guida | Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

Dati dei sostituti d'imposta (selezionare il sostituto per visionare nella sezione sottostante i percipienti abbinati )

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome CS%%'ZE
[06363391001 Joemo 001
Dati dei percipienti Data castificazi 03/02/2015 v

Certificazione unica R
Codice fiscale Cognome Lavoro

te autonomo o Importa da
RSSMRASOHZ 1HSO1M IRDSSi { ~ ) Utilizzando la funzione "Importa da Contabilita” & possibile importare i ®] contabilita
‘W' dati dall'applicazione contabilita per la ditta corrente.
Siricorda che procedendo verranno eliminati tutti i percipienti 4

precedentemente importati che hanno come provenienza C

(Contabilitd). o
Gestisci i

Continuare? percipienti

La procedura permette la scelta del tipo di importazione da eseguire:

frmSceltalmportazione X

Selezionare la modalita di importazione dei dati
relativi al lavoro autonomo dalla contabilita

- Creare un'unica comunicazione raggruppata per

Q@ =
~ percipiente e causale

- Creare tante comunicazioni quanti sono i
compensi erogati nell'anno,

Conferma

Per inserire i Percipienti &€ necessario accedere alla “Gestione Percipienti”

Gestsa i
perapients

cliccando il pulsante

Per maggiori informazioni sul funzionamento della “"Gestione Percipienti” si
rimanda alla guida on-line della stessa.




Una volta inseriti i percipienti, &€ necessario abilitare, in base alle necessita, per
ognuno di essi: il quadro LD del lavoro dipendente o il quadro LA del lavoro
autonomo o entrambi.

Attenzione!!! - Se in fase di abilitazione e stata scelta la predisposizione della
certificazione del solo lavoro dipendente (quadro LD) o del solo lavoro
autonomo (quadro LA), per integrare la comunicazione con l’altra tipologia di
lavoro é necessario prima accedere alla gestione "QUADRI” e abilitare i relativi
quadri LA o LD mancanti.

Per i percipienti importati dalla contabilita la procedura abilita in automatico il
quadro LA.

Per utilizzare la funzione di importazione dei dati dai file telematici delle
Certificazioni Uniche predisposti da altri software, € necessario cliccare il

- -

Importa

dati CU

pulsante



Certificazione unica

CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI STAMPA I_

Q| & 2>

Guida | Importa
dati CU

sci e predisponi
rtficazione

Dati del sostituto d =,

I t da telematic x
IMPORTAZIONE ® Esai
Codice fiscale LS
[05363391001 L))
Guida
Dati dei percipienti
[ Seleziona il file telematico da importare
Mod.
ks Codice f |
= Importa da
file tel tico selezi contabilita
Seleziona tutti
Quadro Descnizione Gestisci i
percipient

Importa dat

o T ARAE = Y T T T re— ST

Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

Si ricorda che qualora si stiano importando i dati relativi al reddito di
lavoro dipendente, non sara possibile importare automaticamente le
annotazioni, in quanto le stesse non sono incluse nel telematico della
Certificazione Unica.

Quindi, per ottenere in GB la stampa completa del quadro relativo ai dati del
lavoro dipendente con le annotazioni, € necessario inserire manualmente
le annotazioni direttamente nei campi del modello.

Tuttavia, coloro che importano i dati relativi al lavoro dipendente dal software

Paghe Web, possono importare in GB le annotazioni inserite, tramite la

funzione Importa Annotazioni. Posizionandosi nella Tab "OPZIONI", cliccare
>

Importa
annotazioni

il pulsante




Per maggiori chiarimenti sul funzionamento della gestione, si consiglia di
visionare la guida on-line presente all’interno della maschera stessa.

o>

Esa e predispon

Cliccando il pulsante " la procedura crea, per ogni percipiente caricato
nella gestione CU, un quadro DA, contenente i dati anagrafici del percipiente, e
il relativo quadro LD/LA abilitato.

Per i percipienti importati dalla contabilita i relativi quadri LA sono compilati in
automatico riportando i dati presenti nelle schede dei percipienti della
contabilita.

Invece per i percipienti inseriti dall’'utente & necessario inserire i dati
direttamente nei campi dei relativi quadri LD/LA abiliati.

Le OPZIONI della Gestione CU

Opzione Conferma Redditi

Per inviare i file telematici delle Certificazioni Uniche non conformi alle
specifiche tecniche, i cui errori si vogliono confermare, € necessario

1]

Flag
posizionarsi nella Tab "OPZIONI" e cliccare il pulsante conferma A questo

punto selezionare nella Gestione CU una o piu Certficazioni Uniche da
confermare, inserendo il check nella casella "Conferma CU".



CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI STAMPA L

|— S
4| = =
Flag |Flag ordinarie Importa lavoro
confermal scartate autonomo da Excel

Dati del sostituto d'imposta

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome (;oe(jjlge

06363391001 IDemoCont 001

Dati dei percipienti Data certificazione | 17/02/2015 -~ [] Annullamento [7] Sostituzione

Mod. ; TR . Lavoro Lavoro |Conferma

S Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo dipendente autonomo U.

1_|RSSMRASOH21HS01M  Rossi Mario I ¥ ¥ [ X ]

Gestisci i
percipienti

Flag "Ordinarie Scartate”

Una volta effettuato l'invio ordinario di una Certificazione Unica, qualora la
Ricevuta dell’Agenzia delle Entrate dovesse scartare una o piu certificazioni,
tramite I'opzione “Flag ordinarie scartate” e possibile predisporre una nuova
comunicazione ordinaria contenente solo le certificazioni precedentemente
scartate.

=

Flag ordinarne
scartate

Cliccando il pulsante , hella sezione relativa ai percipienti, si attiva la
nuova colonna “Ordinara Scartata”.

In corrispondenza dei percipienti per i quali € necessario ripetere l'invio,
inserire il Check nella casella della colonna “Ordinaria scartata”.




CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI STAMPA L

. —|
Flag |Flag ordinarie Importa lavoro
confermaj scartate autonomo da Excel

Dati del sostituto d'imposta

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome CS%%'ZQ
06363391001 IDemoCont 001
Dati dei percipienti Data certificazione | 17/02/2015  ~ [7] Annullamento [7] Sostituzione
- A . Lavoro Lavoro | Ordinaria
Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo dipendente:| attoromo | Saariata
RSSMRA80H21H501M  Rossi Mario I v ] [l X |
VRDNTN22A01H501Y  VERDI ANTONIO I (] ] v) x|
Gestisci i
percipienti

ATTENZIONE!! S/ ricorda che, prima di procedere alla predisposizione della
nuova Certificazione Unica Ordinaria, &€ necessario procedere alla stampa
completa della Certificazione precedentemente inviata, poiché il frontespizio
sara sostituito.

A guesto punto modificare la data nel campo “Data Certificazione” (che
verra aggiornata solo nelle certificazioni con il flag “Ordinaria scartata”), uscire
dalla gestione CU e posizionarsi poi nei quadri LD/LA per modificare i dati.

Successivamente storicizzare la Certificazione Unica, posizionarsi nel
frontespizio e procedere alla creazione del file telematico, che conterra solo
le certificazioni con il flag nella casella “"Ordinarie Scartate” nella
“"Gestione CU".

La STAMPA della Gestione CU
Posizionandosi nella Tab “Stampa” € possibile stampare la gestione cliccando il

B
pulsante stmes



CERTIFICAZIONE UNICA

3

Stampa

Dati dei sostituti d'imposta (selezionare il sostituto per visionare nella sezione sottostante i percipienti abbinati )

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Csoecg;e
06363391001 IDemo 001
Dati dei percipienti Data certificazione  03/02/2015 -~
Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo di;;-:r:dogate abf;ﬁ;ﬁw
e Importa da
RSSMRABOH21HSO1M  [Rossi Mario I o ™ (x]) contabilita
WVRDNTN22A01HS01Y  VERDI ANTONIO I ] ) (x]
Gestisci i
percipienti

Annullamento e/o Sostituzione della Certificazione Unica

Entro la scadenza del termine di presentazione della Certificazione Unica, &
possibile Annullare o Sostituire una o piu Certificazioni gia inviate in
prececedenza.

Tramite I'invio di uno stesso flusso telematico, € possibile
contemporaneamente Annullare alcune Certificazioni e Sostituirne altre. Per
procedere a tale operazione & necessario indicare quali Certificazioni annullare
e quali sostituire e specificare il protocollo telematico di invio relativo.

In fase di creazione del file telematico della Certificazione Unica di
Annullamento e/o Sostituzione, saranno incluse SOLO le Certificazioni
da annullare e/o sostituire, selezionate dall’utente.

Dichiarazioni GB permette di predisporre ed inviare una sola
Certificazione Unica di Annullamento e/o Sostituzione per Sostituto
d’'Imposta. Per invii successivi al primo € necessario richiedere l’intervento
dell’Assistenza GB.

Come prediporre la Certificazione Unica di Annullamento e/o
Sostituzione

Nella “"Gestione CU” si hanno due caselle:
- Annullamento;
- Sostituzione.




Applicazioni Y| F24 | F23 | Iva74-bis Sc SeP | ContBil Iva_TR CU | Com Black List Ricezione730-4
Quadri ~| Frontespizio | DA LD |LA

2 Guida on-line HAdPPHIDRE 1 | Gestione CU__<3 4 | ]
/ w -
Certificazione unica ¢
CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI STAMPA l_
Guida Importa Esa e predisponi
u' dati CU certificazione
4
“m | Datidel sostituto dimposta j
=% Cod
ot I Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome soed'ge
06363391001 IDemoCont 001
DATI 4 Dati dei percipienti Data certificazione  13/02/2015 -~ Annullamento Sostituzione
DATI REL ::,g Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Tipo d:;’;:r:g;%re abtagno;;o
ALDATO| 1 VRDNTN22A01HS01Y  VERDI ANTONIO 1 v v 3
gﬂfr‘g 2 RSSMRASOH21HSOIM  Rossi Mario I ¥ [x]
D'IMPOS| it Icfdxesede
Gestisci i
percipienti 00 001
DATI REL
ALDIPEN
PENSION
ALTRO PE
DHLE SO i Cosi di eclusione
nak  dallo precompilata
10
n) Codice comune
2
% A013
=
(] a) Codice comune
-
7 25
=
=
£ | DAl RELAIM o v
= Eotn acadec 14 A\Gh1A 0012014101 Mdh: 0:\Gh\Ana\Dar2014\CIASICONT\Dari Mdh G_Acnax

Come Annullare una o piu Certificazioni

Per annullare le Certificazioni gia inviate in precedenza, € necessario:

1. Inserire il check su "Annullamento”;

2. Selezionare le certificazioni da annullare nella lista dei percipienti,
ceccando la relativa casella "Annullamento”;

3. Indicare nei realtivi campi che si attivano, il numero indentificativo
dell’invio (composto da 17 numeri) e il numero progressivo della
Certificazione Unica da annullare (Composto da 6 numeri). Tali dati
sono riportati nella ricevuta fornita dall’Agenzia delle Entrate.



CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI

@ & »
Guida | Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

STAMPA

Dati del sostituto d'imposta

Certificazione unica

m

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome i()e(gcee

06363391001 IDemoCont 001
| 1 |
Dati dei percipienti Data certificazione | 13/02/2015 [¥] Annullamento [7] Sostituzione
i Cognome o - Lavoro Layara | Annulla Identificativo Progressivo |

Codice fiscale Denominazione Nome g dipendente auto|] 2 | mento dell'invio C.U.
VRDNTN22A01H501Y VERDI ANTONIO I ] La ] 15021012345678912]000001
RSSMRAB0H21H501M  Rossi Mario I ] ] ] |

Come Sotituire una o piu Certificazioni

Per sostituire le Certificazioni gia inviate in precedenza, & necessario:

1. Inserire il check su “Sostituzione”;

Gestisci i
percipienti

2. Selezionare le certificazioni da sostituire nella lista dei percipienti,
ceccando la realtiva casella “Sostituzione”;

3. Indicare nei realtivi campi che si attivano, il numero indentificativo
dell’invio (composto da 17 numeri) e il numero progressivo della
Certificazione Unica da sostituire (Composto da 6 numeri). Tali dati
sono riportati nella ricevuta fornita dall’Agenzia delle Entrate.




CERTIFICAZIONE UNICA

Guida | Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

OPZIONI STAMPA

Dati del sostituto d'imposta

Certificazione unica

Codice fiscale Cognome o Denominazione

Nome Codice

sede
06363391001 IDemoCont 001
L1
Dati dei percipienti Data certificazione  13/02/2015 - [7] Annullamento [V] Sostituzione
- Cognome o £ Lavoro Lavoro |Sostitu]  Identificativo Progressivo\‘
Codice fiscale Denominazione Nome Tipo dipendente autonamald zione dell'invio C.U.
VRDNTN22A01H501Y  VERDI ANTONIO I M2] O @
RSSMRA80H21H501M  Rossi Mario I Ea |3

] 31502 10 12345678912[000002

Gestisci i
percipienti

Si ricorda che trattandosi di sostituzione, € neceassio apportare le

modifiche nei relativi quadri della Certificazione Unica del percipiente

selezionato.

Come Annullare e Sostituire una o piu Certificazioni

Con la predisposizione di un unico flusso telematico e possibile annullare
alcune Certificazioni e sostituirne delle altre. Quindi in "Gestione CU"”
inserire il check sia in "Annullamento” che in “Sostituzione” e selezionare le

Certificazioni Uniche da annullare e quelle da sostituitre, inserendo i dati

relativi al protocollo telematico.



Certificazione unica

CERTIFICAZIONE UNICA OPZIONI STAMPA

9 = »
Guida | Importa Esci e predisponi
dati CU certificazione

Dati del sostituto d'imposta

Codice fiscale Cognome o Denominazione Nome Csoec‘i;(ée
06363391001 IDemoCont 001
Dati dei percipienti Data certificazione  13/02/2015  ~ [¥] Annullamento [¥] Sostituzione
Cognome o Nome Tino Lavoro Lavoro  Annulla Sostitu Identificativo Progressivo

Denominazione PO dipendente autonomo mento  zione dell'invio
VERDI ANTONIO I ] ] ] ] . il @
Rossi Mario I ] ] O ] |15021012345678912 000002 Ix]
Rossetti Carlotta I ] @ E [[] |15021012345678912[000003 X )

< n »

Gestisci i
percipienti

In questo caso, sara necessario modificare i dati nei quadri della
Certificazione Unica dei soli percipienti oggetto di sostituzione.

Come procedere alla creazione del file telematico

Una volta terminata la predisposizione della Certificazione unica di
Annullamento e/o Sostituzione, la procedura aggiorna il Frontespizio del
modello, compilando la casella Annullamento o Sostituzione o entrambe.




Applicazioni ~| F24

{11 | F23 Iva74bis | Sc | SeP | ContBl | Iva_TR | CU | Com | Blacklist | Ricezione730-4
Quadri + | | Frontespizio | DA | LD LA
[2 Guida on-line R L T GestionecU | 4| |
. genzia é?:f:‘J
cawsntratets
Codice fiscale 06363391001
TIPO DI
COMUNICAZIONE Annullamento X Sostituzione X
R‘:TSISEI’A[}% Codice fiscale
06363391001
Cognome o Denominazione Nome
DemoCont
Telefono o fax Indirizzo di posta eletironica
prefisso numero
061523968 metalcont@absoftware.it
DATI RELATIVI AL
RAPPRESENTANTE Codice fiscale Codice carica Codice fiscale societa o ente dichiarante
@ FIRMATARIO DELLA
= | COMUNICAZIONE RSSMRA70H08H501B 5]
E Cognome: Nome
2
= Rossi Mario
E | FIRMA DELLA . Numeroertiicazioni | Numero cerfficazioni o3 ien 1 I
@ Donrin Form anscte: 24id AGHh\Ann\2014\CL Mdh: a:\Gh\Ann\Das\2014\CILASICONT\DatiMdh G Anno=.

Prima di procedere alla creazione del file telematico & necessario storicizzare il
modello: accedere quindi a "Quadri” e inserire il check in “Storicizza tutto”.



Applicazioni F24 | F23 | Iva74bis | Sc | SeP | ContBil | IvaTR | CU | Com | BlackLlist | Ricezione730-4
Quadri Frontespizio | DA /LD LA

2 Guida on-line 1] Gestionecu |
-
a Abbinamento maschere / sezioni
[2 Guida on-lin 7] [ Espandi tutto
i Stampa| [ Visualizza tuttii quadri
Abilitazione quadri/sezioni Storicizzazione
Per abilitare un quadro per la ditta corrente selezionarlo nella colonna A Per storicizzare un quadro fare dick nella colonna Storicizza, selezionare prima ‘Protegai con password'
O per applicare la password alla storicizzazione. ('eventuale password verra richiesta quando utenti | |
diversi da quello corrente desiderano rimuovere la storicizzazione)
Abilita tutti i quadri dell'applicazione I [ Proteqgi con password
Il Maschere i ) ) S ) B -
| Ai Quadri [ Descrizione 1 Stato J No'cej_gtpﬁr@cizzato? Data storicizzazione \
| [/|Frontespizio  |Frontespizio ‘ [ & 16/02/15 16:43 - ghsoftware —
i LICT Riceone 7304 _ | L ]
VDA Dati Anagrafici Certificazione Unica | E} 16/02/15 16:43 - gbsoftware —
| = Comunicazione dati certificazioni lavoro dipendente, assimilati ed - .
v [»{“LD Jassistenza fscale | . . ) ‘16/02/15 16:43 - gbsoftware
VLA ‘gszrtg?lcazmne dati certificazioni lavoro autonomo, provvigioni e redditi 8 16/02/15 16:43 - gbsoftware
g
o
T
2
e
‘= | r Legenda Stato —
= D Non impostato - Da controllare In fase di sviluppo Controllo completato =

A questo punto, posizionando nel Frontespizio, accedere alla gestione per la

creazione del file telematico tramite il pulsante [Telematico

Si ricorda che per ogni sostituto d’'imposta Dichiarazioni GB permette

la predisposizione e l'invio di una sola Certificazione Unica di
Annullamento e/o Sostituzione. Qualora si debba procedere alla
redisposizione di una nuova Certificazione Unica di Annullamente e/o

Sostituzione si deve chiedere l'intervento dell’Assistenza GB.

Pulsanti della gestione

Y
“we per accedere alla guida della gestione.

R

Importa
dati CU

per importare i dati dal telematico della CU



per uscire dalla gestione e predisporre la Certificazione Unica.

Importa
annotazioni

(pulsante disponibile solo per le ditte che hanno |'applicazione Paghe
Web abilitata) per I'importazione automatica delle annotazioni relative al lavoro
dipendente inserite tramite il software Paghe Web.

]

Flag
conferma  per inviare le Certificazioni Uniche contenenti anomalie non conformi

alle specifiche tecniche.

B
sames per stampare la gestione.



Gestione Importa Annotazioni

La gestione Importa Annotazioni permette, agli utenti che hanno importato i
dati dal telematico delle Certificazioni Uniche predisposte tramite il software
Paghe Web, di importare le annotazioni.

IMPORTAZIONE |

L)

Guida

Seleziona il file da importare

Nessun file selezionato

[] Seleziona tutti

Codice Descrizione

Import_a i
annotazioni
Per importare le annotazioni € necessario:
Per importare le annotazioni & necessario:
1. cliccare il pulsantino = ** ' e ricercare il file contenente le annotazioni di

tutte le ditte caricate con il software Paghe Web.
La procedura in automatico riporta le annotazioni dei soli dipendenti della ditta
per la quale si sta effettuando l'importazione.

2. selezionare le annotazioni da riportare;



Importa

. . annotazioni
3. cliccare il pulsante .
IMPORTAZIONE L
Guida
Seleziona il file da importare 1
C:\annotazioniyCU 2015 Annotazioni_09_29_36.csv I \/)

Seleziona tutti

| 2 | codice Descrizione A
RSESMRATSADIHSO1A: ROSSI MARIO
Al Informazioni relative al reddito/i certificato/i: Tipologia: Lavoro dipendente: data inizio 05/09/2014 data fine
31/12/2014 , importo 3.983,03.
La detrazione minima & stata ragguagliata al periodo di lavoro. Il percipiente pud fruire della detrazione per
@] an l'intero anno in sede di dichiarazione dei redditi, semprecheé non sia stata gia attribuita da un altro datore di
lavoro e risulti effettivamente spettante.
Contributi per assistenza sanitaria versati ad enti o casse aventi esclusivamente fini assistenziali. Le spese |5
sanitarie rimborsate per effetto di tali contributi sono deducibili o detraibili in sede di dichiarazione dei
@] au t. b t ffetto di tal tributi deducibili o detraibil de di dich d
redditi; I'ammontare dei contributi non dedotti & pari ad euro 0,00,
@ | o Spese sanitarie rimborsate per effetto di assicurazioni sanitarie: pud essere presentata la dichiarazione dei
. redditi per far valere deduzioni o detrazioni d'imposta relative alle spese rimborsate.
BE Saldo 2014 dell'addizionale comunale all'IRPEF non operata in quanto in possesso dei requisiti reddituali per
usufruire interamente della fascia di esenzione deliberata.
@ | e Acconto 2015 dell'addizionale comunale all'IRPEF non operata in quanto in possesso dei requisiti reddituali
per usufruire interamente della fascia di esenzione deliberata.
YRDNTMNE1A01IHSO1L: YERDI ANTOMNIO
Al Informazioni relative al reddito/i certificato/i: Tipologia: Lavoro dipendente: importo 19.494,86.
Contributi per assistenza sanitaria versati ad enti o casse aventi esclusivamente fini assistenziali. Le spese
&l canitarie rimhaorcate ner effettn di tali cantributi sonn dedocihili o detraikili in sede di dichiarazinone dei o

Importa
IEI annotazioni




